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KHOI LUQNG KIEN THUC TOI THIEU, YEU CAU VE NANG LUC NGUOI
HQC PAT PUQC SAU KHI TOT NGHIEP

TRINH PQ: CAO PANG
NGANH/NGHE: KE TOAN DOANH NGHIEP
MA NGANH/NGHE: 6340302

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 983 /QP-CODCNN ngay 28 thdng 4 ndm 2026
cua Hiéu truéng trurong Cao déng kyj thudt Céng Néng nghiép Quaéng Tri)

1. Gi6i thiéu chung vé nganh/nghé (md ta nghé):

Nganh ké toan doanh nghiép chat luong cao hudng téi viée gitip ngudi hoc phat
trién toan dién vé kién thirc chuyén mon, thanh thao vé k¥ ning nghé, c6 phong cach
lam viéc chuyén nghiép, tu duy sang tao va kha ning thich img nhanh véi sy thay d6i
ctia moi truong kinh doanh. Sau khi hoan thanh chwong trinh, ngudi hoc ¢6 thé tim viéc,
tu tao viéc lam hodc hoc 1én trinh d cao hon, gop phén phat trién nghé nghiép ban than
va d4p tmg nhu cau ngudn nhan luc chat lugng cao ciia xi hoi.

2. Yéu ciu chung ciia nganh/nghé
a) Kién thirc chuyén mén:

- Trinh bay dugc céc ndi dung trong ché d6, chuin muc ké toan Viét Nam, cac
quy dinh c6t 151 trong hé thdng vin ban phéap luat vé thué;

- Trinh bay dugc ban chét, vai tro cua tai chinh doanh nghié¢p hién dai, h¢ théng
kiém soat ndi bo, thi truong ching khoan trong hoat dong doanh nghiép;

- M6 ta dugc co cau to chirc, chitc niang, nhiém vu, moéi quan hé giita cac bo phan
trong doanh nghiép;

- M6 ta duogc cac loai ching tir ké toan va phuong phép lap ching tir ké toan st
dung trong céac vi tri vi¢c lam;

- Trinh bay phuong phap ghi s6 ké toan chi tiét, sé ké toan tong hop, phuong
phap kiém tra, ddi chiéu, xir 1y sai sot trong cong tac ké toan;

- Trinh bay duoc cac phuong phéap ké khai, 1ap bao céo thué, bao cio tai chinh
trong doanh nghiép;

- M6 ta duoc cac ndi dung va quy trinh thuc hién nghiép vu ké toan trén phan
mém lién quan dén nghé ké toan;

- Trinh bay ndi dung va quy trinh thyc hién trén phan mém hd trg ké khai, phan
mém ké khai hai quan, st dung chit ky s6 khi nop t& khai, ndp thué dién tir;

- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, van héa, x3 hoi, phap luat,
qudc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh;



- Khai quat, hé thong hoa dugc kién thirc nén tang lién quan dén ké toan, tai
chinh, thué dé thich tng nhanh va giai quyét hiéu qua céc tinh huéng kinh doanh trong
thuc tién;

- Sir dung tiéng Anh trong giao tiép, trong nghién ctru dé doc, hiéu cac thong tin,
bao cio ké toan.

b) K¥ ning nghé nghiép

- T chue duoc cong tac ké toén, tai chinh, kiém soat ndi bod phu hop voi tung td
chuec;

- Xac dinh dugc quy trinh ludn chuyén chimg tir, phuong phéap ghi s6 ké toan;
mdi lién hé cong viéc gitra cac bg phéan trong phong ké toan;

- Thiét 1ap, hoan thi¢n bd chung tir ké toan cho cac nghiép vu kinh té phat sinh;

- Thuc hién thanh thao viéc kiém tra, phan loai, xtr ly chirng tir va ghi s6 ké toan
theo tung vi tri cong viéc;

- Lap thanh thao bao céo tai chinh va bao cao thué;

- X4y dyng duogc hé théng dinh mic chi phi, ké hoach tai chinh cta don vi;

- Lap, phan tich duoc bao cdo tai chinh, bdo cao quan tri, bdo cao dau tu dé cung
cap day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuét kinh doanh, phuc vu cho yéu cau lanh
dao va quan 1y kinh té & don vi;

- Nhén dién, danh gia va kiém soat duoc rui ro tai chinh trong doanh nghiép

- Thiét lap duogc mbi quan hé véi ngan hang, cac to chuc tin dung, thi truong
chung khoén va cac co quan quan ly chiic nang;

- Sir dung thanh thao tiéng Anh trong giao tiép, trong cong viéc chuyén mon;

- Str dung thanh thao cic phan mém ké toan thong dung hién hanh;

- Phat hién dugc céc rui ro trong cong tac tai chinh, sai sot trong cong tac ké toan
ctia doanh nghiép, tir &6 tham muu, dé xuat cic giai phap nham thyc hién cong tac ké
todn, tai chinh hi€u qud, dung phap luat;

- Luu trit, bao mat thong tin kinh té, tai chinh ctia don vi theo ding quy dinh;

- Thé hién duoc k¥ ning lam viéc nhom va giao tiép hiéu qua trong cic hoat
d6ng nghé nghiép ké toan.

c) Nang luc ngoai ngit, tin hoc:

- Str dung dugc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh; ing dung cong nghé
thong tin trong mot s6 cong viéc chuyén mon ciia nganh, nghé;

- Str dung dugc ngoai ngir co ban, dat bac 3/6 (B1) trong Khung nang luc ngoai
ngilr cia Vi¢t Nam; ung dung duoc kién thuc tiéng Anh chuyén nganh ké toan doanh
nghiép dé c6 thé khai thac va sir dung céc tai liéu chuyén moén bang tiéng Anh trong hoc
tap, nghién ctru va hanh nghé;

d) Murc do tu chua va trach nhiém



- C4 tinh than trach nhiém, thanh thao, tu chu trong cong viéc; chiu trach nhiém
vé két qua cong viéc cua ban than; trd thanh céng dan toan ciu, tudn thi phap luat va
cac nguyén tic dao dirc nghé nghiép;

- Lam vi¢c doc lap, lam viéc theo nhom;

- T6 chtrc, danh gia, phan tich cac hoat dong nhom;

- C6 tinh than tu hoc, ty rén luyén nang cao trinh d6 chuyén mén dap tmg nhu
ciu cua cong viéc;

- Tuan thii bdo mat thong tin tai chinh ctia to chuc;

- C6 trach nhiém trong viéc sir dung, bao quan tai san trong to chirc.

d) Vi tri viéc 1am sau tot nghiép:
Sau khi tot nghiép, nguoi hoc c6 nang luc dap Gmg tot yéu ciu cta cac vi tri viéc
lam:

- K& toan vién: K& toan thanh toan; Ké toan kho va tai san ¢ dinh; Ké toan tién
lwong; K& toan mua - ban hang; K& toan chi phi san xuit - gia thanh; Ké toan thué; Ké
todn quan tri.

- Ké toan tong hop tai cac doanh nghiép san xuat, thuong mai, dich vu; don vi
hanh chinh sy nghiép c6 thu; t6 chirc kinh té, to chure nghé nghiép, va cac loai hinh
doanh nghiép khac.

- Kiém soat ndi bo trong doanh nghiép.

- Nhan vién tu van ké toan, tu van thué, tu van tai chinh tai cac doanh nghiép
dich vu ké toan, thué va tai chinh.

- Phu trach, quan 1y bo phan Ké toan, Tai chinh, Kiém soat, K& toan trudng tai
cac don vi khi dap ung du diéu kién theo quy dinh cia phap luat.

e) Hoc tap nang cao:

Ngudi hoc ¢co thé tiép tuc hoc lién thong, nang cao trinh d§ ¢ céc bac cao hon

trong linh vue: Ké toan, Kiém toan, Tai chinh - Ngan hang, Quan tri kinh doanh.

3. Cac ning luc ciia nganh/nghé

TT | Mai ning Tén niing e Khoi lwgng kién
luc thirc toi thiéu (gio,
tin chi)
I Nang luc co ban (chung)
1 NLCB-01 Van dung cac kién thiic co ban vé (75,5)
giao duc chinh tri
NLCB-02 | Van dung cac kién thirc gido duc (60,2)
2 thé chét trong bao vé strc khoe va

nang cao thé luc

3 | NLCB-03 | Pat Bac 3/6 khung ning luc ngoai (120,4)




nglt Viét Nam

4 NLCB-04 Pat t6i thiéu chuan k¥ ning st (75,3)
dung CNTT theo Quy dinh
5 | NLCB-05 Ap dung kién thtrc co ban vé phap (30,2)
luat trong cudc sdng.
6 NLCB-06 Van dung kién thirc Gido duc Qudc (75,3)
phong an ninh
II | Ning lrc ¢t 16i (chuyén mon)
7 | NLCL-01 | Co kién thtrc vé cac luat lién quan (190,8)
¢ | NLCL.0o Hiféu biét co ban vé ké toan, tai (155,7)
chinh
9 | NLCL-03 | Tinh toan va xir 1y s6 liéu ké toan (190,8)
10 | NLeLoo4 Sﬁ: dung thanh thao phan mém ké (185,7)
toan
: thanh thao Tiéng Anh
11 | NLeLoos Su dl_i.l’lg ‘an ao 1Aeng fl (90,4)
chuyén nganh trong cong viéc
12 | NLCL-06 | Cap nhat cac chinh sach thué (40,1)
13 | NLeL-o7 Phe’it trié‘n t6t mdi quan hé véi (155,6)
khéch hang
14 | NLeLoog T‘iép nhan, kiém tra ching tir dau (95, 4)
vao
15 | NLCL-09 Lap chtng tir theo ding quy dinh (125,5)
16 |NLCL-10 | Ghi thanh thao sb ké toan (100, 4)
7 INLeL Qge}n ly theo d6i‘ thénkg tin va doi (45,2)
chi€u cong ng, hang ton kho.
Theo ddi, thuc hién va huéng dan (60,3)
8 InLeL | ot chin‘h s:élch ,lién quan d,én tién
lvong va céc céac khoan trich theo
luong
19 |NLCL-13 | Tinh gi4 thanh san phim (30,1)
Theo doi A A
20 | NLCL-14 , €0 df)l, thAl,J:c hién ké khai, nop (55,2)
cac loai thué
21 |NLCL-15 "ljénig h(yp; kié‘m traﬂsé {iéu ké toan (125,5)
tir cac phan hanh ké toan
2 | NLCL.16 Thuc hién xac dinh va phan phdi (60, 3)

két qua cac hoat dong




23 | NLCL-17 Lap bao céo tai chinh (60, 3)
24 | NLCLoIS L@P va .phén tich bao cao ké toan (90, 4)
quan tr1
25 | NLCL-19 Klem tra d01 ?hiélrl so }iéu’ giira s6 (125,5)
ké toan vai bao cdo tai chinh
III | Nang luc nang cao
6 | NINC.O1 To chirc C(A)ng.tAéc ké toan, tai chinh (100, 4)
tai doanh nghi¢p
Khai thac phan mém tng dung trén (30, 1)
27 | NLNC-02 cac thiét bi s6 dap Gmg yéu cau
trong hoc tp va cong viéc
Tham muu dugc cho 1anh dao trong (75, 3)
28 | NLNC-03 cong tac ké toan va cong tac quan
ly tai chinh
29 | NLNC-04 erlén t‘ri 111”1i rortrongv C@l:lg‘t.élc k’é (55, 2)
toan va cong tac quan ly tai chinh
30 NLNC-05 Th’iét lfé V:'%l danh gid quy trinh kiém (45,2)
soat ndi bd
31 | NLNCo06 R? quyAét digh té~i c'}iinh, dau tu duaA’ (45,2)
trén thong tin, dir liéu dugc cung cap

4. Khdi lwong kién thirc tdi thiéu ciia nganh/nghé (gio;, tin chi)
- Khdi lugng kién thirc toan khoa hoc: 2.550/108 (gio/tin chi)

- S luong mon hoc, mé dun: 37

- Khéi luong cac mon hoc chung: 435/19 (giod/tin chi)

- Khéi lugng hoc tap ciac mo dun, mon hoc chuyén mén: 2.115/89 (gio/tin chi)

- Khéi luong ly thuyét: 792 gid; Thuc hanh, thuc tap: 1.675 gio; Kiém tra: 83 gio




KHOI LUQNG KIEN THUC TOI THIEU, YEU CAU POI VOI TUNG NANG
LUC NGUOI HQC PAT PUQC SAU KHI TOT NGHIEP
TRINH PQ: CAO PANG
NGANH/NGHE: KE TOAN DOANH NGHIEP

1. Tén ning lwe: Van dung céc kién thirc co ban vé gido duc  Ma: NLCB-01
chinh tri
Khoi lwgng kién thire toi thiéu (gio, tin chi): (75.5)

1.1. Yéu cau kién thurc:

Trinh bay dugc mot s6 nodi dung co ban ctua chu nghia Mac - Lénin, tu tudng
Hb Chi Minh; quan diém, dudng 16i cia Pang Cong san Viét Nam va nhitng nhiém vu
chinh trj cia dat nude hién nay; ndi dung hoc tap, rén luyén dé tré thanh nguoi cong dan
t6t, nguoi lao dong tot.

1.2. Yéu cau k¥ nang:

Van dung dugc dugc cac kién thirc chung dugc hoc vé quan diém, duong 161,
chinh sach ctia Pang va Nha nudc vao giai quyét cac van dé ciia c4 nhan, xa hoi va céc
van dé khac trong qua trinh hoc tap, lao dong, hoat dong hang ngay va tham gia xay
dung, bao vé T6 qudc
1.3. Mtrc do tu chu va trach nhiém:

C6 ning lyc van dung cac ndi dung da hoc dé rén luyén pham chat chinh tri,
dao durc, 161 sdng; thyc hién tét quan diém, duong 16i cua Pang; chinh sach, phap luét
cua Nha nudc.

2. Tén ning lwe: Van dung céc kién thirc gido duc thé chat trongMa: NLCB-02
bao v¢ stc khoe va nang cao thé luc
Khoi lwgng kién thire toi thiéu (gio, tin chi): (60,2)

2.1. Yéu ciu kién thuc:

Trinh bay dugc tac dung, cac ky thuat co ban va mot sb quy dinh cua luat mén
thé duc thé thao duoc hoc dé rén luyén strc khoe, phat trién thé luc chung
2.2. Yéu cau k¥ ning:

Tu tip luyén, rén luyén dang cac yéu cau vé k¥ thuat, quy dinh cia mén thé duc
thé thao duoc hoc.
2.3. Murc d0 tu chu va trach nhiém:

C6 ¥ thirc tu giac va hinh thanh théi quen tip luyén thé duc thé thao hang ngay
dé goép phan bao dam stc khoe trong hoc tip, lao dong va trong cac hoat dong khac.

3. Tén nang luc: Dat Bac 3/6 khung nang luc ngoai ngir Ma: NLCB-03
Viét Nam
Khoi lwgng kién thire toi thiéu (gio, tin chi): (120,4)

3.1. Yéu ciu kién thuc:



Nhan biét va giai thich duoc cac cau tric ngit phap co ban vé thanh phan cua
cau, cach st dung thi hién tai don, tiép dién va hoan thanh, thi qué khtr don, tiép dién,
thi twong lai, phan loai danh tur, dai tir va tinh tir; phan bi¢t va giai thich dugc cac tu
vung vé nhitng chii d& quen thudc nhu gidi thidu ban than va ngudi khac, cac hoat
dong hang ngay, so thich, dia diém, thuc phém va do uéng, cac sy kién dac biét, ky
nghi, cac ké hoach trong tuong lai, ngoai hinh va tinh cach, sy phat trién cua cong
nghé va théi quen mua sim
3.2. Yéu cau k¥ nang:

a) Ky ndng nghe:

Nghe va hiéu duoc nhitng cum tir va cach dién dat lién quan t6i nhu cau thiét yéu
hing ngay khi dugc dién dat chdm va rd rang vé cac chu dé lién quan dén cac thanh vién
gia dinh, cac hoat dong gidi tri trong thoi gian ranh rdi, vi tri dd dac trong nha, cac loai
thire an va d6 uéng phé bién, cac hoat dong trong cac dip 1& hodc sy kién dic biét, du
lich, cac hoat dong hang ngay, sé thich, ké hoach trong tuong lai, ngoai hinh, tinh cach
va mua sam; hiéu dugc y chinh trong cac giao dich quen thudc hang ngay khi dugc dién
dat cham va r0 rang.

b) K¥ nang noi:

Giao tiép mot cach don gian va truc tiép vé cac cha d& quen thudc hing ngay lién
quan t&i tu gidi thiéu ban than, gia dinh, nghé nghiép, s¢ thich; chi duong dén nhing
dia diém thong thuong; dit duoc cau hoi vé sd luong; gidi thidu duoc nhiing ngay 18, su
kién dac biét, hoat dong du lich, cac ké hoach cho cac ngay 18 va su kién dic biét; mo ta
tinh cach va ngoai hinh cta ban than va ngudi khéac; giéi thiéu cac san pham cong nghé
va cong dung; mé ta thoi quen mua sim; truyén dat quan diém, nhan dinh cua minh
trong cac tinh huéng xa giao don gian, ngan gon.

¢) Ky nang doc:

Doc va phan tich duoc cac doan vin ban ngin va don gian vé cac van dé quen
thudc va cu thé; doc hiéu dai y va thong tin chi tiét thong qua cac bai doc c6 1ién quan
dén gi6i thiéu ban be, cac hoat dong trong thdi gian ranh rdi, noi chdn, cac thire dn va
d6 udng phd bién, cac ngay 1& dic biét va ky nghi, cac hoat dong hang ngay va cac so
thich, cach chao dén nim méi ¢ cac qudc gia, sy phat trién cua cong nghé va théi quen
mua sam.

d) K¥ nang viét:

Viét duoc cac ménh dé, cau don gian va két ndi voi nhau bang cac lién tir co
ban; viét doan vin ngan vé cac chil dé c6 lién quan dén ban than, so thich va cac hoat
dong trong thoi gian ranh rdi, mé ta nha &, thire an va dd udng, cac 18 hoi va dip dic
biét, cac ky nghi va cac s¢ thich, ké hoach va du dinh cho viéc chiao dén nim méi,
thiét bj cong nghé va thoi quen mua sim
3.3. Mtic d6 tu chu va trach nhiém:



- Nhan thirc dugc tim quan trong ctia ngoai ngit noéi chung va Tiéng Anh néi
riéng, c6 trach nhiém trong viéc str dung tiéng Anh trong doi séng, hoc tip va nghé
nghiép;

- C6 thé 1am viéc doc 1ap hodc theo nhom trong viéc ap dung tiéng Anh vao hoc
tap, lao dong va cac hoat dong khac.

4. Tén ning lwe: Dat ti thiéu chuan k¥ nang sa dung CNTT ~ Mé: NLCB-04
theo Quy dinh
Khoi lrgng kién thire toi thiéu (gio, tin chi): (75,3)

4.1. Yéu cau kién thuc:

Trinh bay va giai thich duoc dugc kién thirc co ban vé cong nghé thong tin; st
dung may tinh, x{r Iy van ban; st dung bang tinh, trinh chiéu, Internet
4.2. Yéu cau k¥ ning:

- Nhan biét dugc cac thiét bi co ban ciia may tinh, mang may tinh; phan loai phan
mém; 1ap trinh; phan mém thuong mai va phan mém ngudn mo;

- Str dung duoc hé diéu hanh Windows dé to churc, quan ly thu muc, tap tin trén
may tinh va s dung may in;

- St dung duoc phﬁn mém soan thao dé soan thao dugc van ban hanh chinh theo
dung quy dinh vé k¥ thuat soan thao vin ban hanh chinh;

- Sir dung duoc phan mém xir 1y bang tinh dé tao trang tinh va cac ham co ban dé
tinh céc bai toan thuc té;

- Str dung dugc phﬁn mém trinh chiéu dé xay dung va trinh chiéu dugc cac noi
dung can thiét;

- St dung dugc mot s6 dich vu Internet co ban nhu: Trinh duyét Web, thu dién
tir, tim kiém thong tin va mot s6 dang truyén thong sb thong dung;

- Nhén biét va ap dung bién phap phong tranh céc loai nguy co ddi véi an toan
dir liéu, mbi nguy hiém tiém ning khi sir dung cc trang mang xa hoi, an toan va bao
mat, bao v¢ thong tin;

- Thyc hi¢n dung cac quy dinh vé an toan bao mat thong tin; an toan lao dong
va bao v€ mdi trudng trong viéc st dung may tinh va ing dung cong nghé thong tin
4.3. Mtrc do tu chu va trach nhiém:

- Nhan thitc dugc tim quan trong va thuc hién ding quy dinh ctia phap luat, c6
trach nhiém trong viéc sir dung may tinh va cong nghé thong tin trong doi séng, hoc tap
va nghé nghiép;

- C6 thé 1am viéc doc 1ap hodc theo nhém trong viée ap dung chuan k¥ nang sir
dung cong ngh¢ thong tin co ban vao hoc tap, lao dong va cac hoat dong khéc
5. Tén ning lwe: Ap dung kién thirc co ban vé phap luat trong  Méa: NLCB-05

cudc sdng
Khdi lwong kién thire ti thiéu (gio, tin chi): (30,2)



5.1. Yéu cau kién thuc:

- Trinh bay dugc mot s6 nodi dung co ban vé Nha nuée Cdng hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam va hé théng phap luat cua Vi¢t Nam;

- Trinh bay dugc mot s6 ndi dung co ban vé Hién phap nudc Cong hoa xi hoi
chu nghia Viét Nam; phap luat dan su, lao dong, hanh chinh, hinh sy; phong, chong
tham nhiing va bao vé quyén loi nguoi tiéu dung.

5.2. Yéu ciu k¥ nang:

- Nhén biét duoc ciu triic, chirc ning clia cac co quan trong bd may nha nudc va
cac to chure chinh tri, chinh tri - xd hoi & Viét Nam; cac thanh td cta hé théng phap luat
va cac loai van ban quy pham phap luét cia Viét Nam;

- Phéan biét dugc khai niém, doi twong, phuong phap diéu chinh va van dung
duoc céc kién thire duoc hoc vé phap luat dan sy, lao dong, hanh chinh, hinh sy;
phong, chéng tham nhiing; bao vé quyén loi ngudi tiéu dung vao viée xir 1y cac van dé
lién quan trong cac hoat dong hang ngay.

5.3. Murc do tu chu va trach nhiém:

Tén trong, séng va lam viéc theo Hién phap va phap luat; tu chu duoc cac hanh
vi ctia minh trong cac méi quan hé lién quan cac ndi dung da duoc hoc, phut hop véi quy
dinh ctia phép luat va cic quy tac ung xir chung ciia cong dong va ctia xa hoi.

6. Tén ning lwe: Ap dung kién thire mén Gido duc Qubc phong Méa: NLCB-06
An ninh trong bao vé T6 Qubc
Khdi lwgng Kién thirc toi thiéu (gio, tin chi): (75,3)
6.1. Yéu cau kién thic:

- Trinh bay dugc nhitng ndi dung co ban vé chién luge “Dién bién hoa binh”, bao
loan 14t d6 cua cac thé luc thu dich ddi véi Viét Nam;

- Trinh bay dugc nhitng kién thurc co ban vé xay dung luc lugng dan quan tu vé¢,
du bi dong vién; xay dung va bao vé chii quyén lanh tho, bién gidi qubc gia;

- Trinh bay dugc mot s6 ndi dung co ban vé dan toc va ton gido; phong chdng toi
pham va té nan x4 hoi; dudng 16i quan diém cta Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha
nude vé bao vé an ninh chinh tri, kinh té, van hoa, tu tudng;

- Trinh bay duoc nhiing van dé co ban vé xay dung luc lugng vil trang nhan dan
Viét Nam; duong 16i chu truong ctua Pang va Nha nude vé két hop phat trién kinh té -
x3 hoi v6i ting cuong, cung c¢b qudc phong va an ninh;

- Trinh bay dugc mot s6 noi dung co ban vé doi ngti don vi cép tiéu doi, trung
d6i; tac dung, tinh ning, cu tao va cach thic sir dung ctia mot sb loai vii khi bo binh
thong thuong; k¥ thuat cAp ctru chuyén thuong.

6.2. Yéu ciu k¥ nang:
- Nhan biét duoc mot sb biéu hién, hoat dong vé “Dién bién hoa binh”, bao loan

1at d6 cua céac thé luc thu dich dbi véi Viét Nam hién nay;



- Nhén biét duoc trach nhiém cua t6 chirc va ca nhan trong viéc xay dung luc
luong dan quan tu vé€, du bi dong vién; xay dung va bdo v¢ chu quyén 1anh thd, bién
gidi qubc gia;

- Xéc dinh dugc mot s6 van dé co ban vé dan tdc va ton gido; phong chong toi
pham va t¢€ nan xa hoi, chién tranh nhan dan bao vé T quéc; xay dung luc luong vii
trang nhan dan Vi¢t Nam;

- Nhan thirc dung duong 16i quan diém ctia Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha
nude vé bao vé an ninh chinh tri, kinh té, van hoa, tu tuong; két hop phat trién kinh té
- x4 hoi véi ting cudng cung c¢b qudc phong va an ninh;

- Thyc hién dung cac dong tac trong doi ngli don vi; k¥ thuat sir dung mat $6
loai vii khi bd binh; cip ctru chuyén thuong
6.3. Murc do tu chu va trach nhiém:

- Luén c6 tinh than canh giac cao trudc nhitng &m muu thu doan cua cac thé luc
thu dich; chap hanh t6t moi duong 16i chu truong ctia Pang, chinh sach, phap luat cia
Nha nuéc vé cong tac quc phong va an ninh;

- Rén luyén ban linh chinh trj, dao dirc, hinh thanh 16i séng c6 ky luat, c6 ¥ thirc
tu giac va tdc phong nhanh nhen trong cac hoat dong;

- Sin sang tham gia xdy dung va bao vé To qudc va cac hoat dong xa hoi gop
phan xay dung khéi dai doan két toan dan toc;

- Co y thure, trach nhiém trong viéc xay dung luc luong vii trang nhan dan;
chién tranh nhan dan, phat trién kinh té - xa hoi véi ting cudng, cung cd qubc phong

va an ninh
7. Tén ning lwe: Co kién thie vé cac luat lién quan Ma: NLCL-01
Khoi lrgng kién thire toi thiéu (gio, tin chi): (190,8)

7.1. Yéu cau kién thirc:

Néu dugc nhitng quy dinh ctia Nha nudc vé trinh tu, thu tuc thanh lap va to chirc quan
Iy cac loai hinh doanh nghiép, giai quyét pha san doanh nghiép va cac dau hiéu cta doanh
nghiép 1am vao tinh trang pha san.

Phan tich duoc vu diém va han ché (loi thé, bat lgi) ctia cac loai hinh doanh nghiép trong
hoat dong kinh doanh.

Xéc dinh duoc co sé phéap 1y khi thiét 1ap quan hé hop dong; quy trinh giao két va thuc
hién hop dong trong kinh doanh.

Xéc dinh dung tham quyén cta cic co quan tai phan kinh té va trinh tu giai quyét tranh
chap trong kinh doanh.
7.2. Yéu ciu k¥ ning:

Lya chon dugc loai hinh doanh nghi€p phu hop véi hoat dong kinh doanh cu thé.

Thuc hién thanh thao céc trinh ty, thu tuc thanh 14p doanh nghiép.

Phat hién va giai thich duoc cac dau hiéu ctia hop dong vo hiéu trong kinh doanh.

Lua chon va giai thich dugc co quan tai phan kinh t& ding thim quyén dé xtr 1y cac
tranh chap phat sinh.



Van dung duoc cic trinh ty va thu tuc phap 1y can thiét dé giai quyét van dé phd san
trong kinh doanh.
7.3. Muc do tu chu va trach nhiém:

Tuan tht nghiém tic cac quy dinh ctia phap luat kinh té trong qua trinh thuc hién hoat
dong kinh doanh.

C6 ¥ thirc bao vé quyén va loi ich hop phap ctia cac bén tham gia trong cac quan hé kinh
te.

Chu dong trong viéc cap nhat cac quy dinh méi caa phap luat vé kinh té va cac chinh
sach, ché do quan ly cia Nha nudc.

Thé hién su trung thyuc va tinh than trach nhiém cao khi thuc hién nhiém vu quan 1y hoac
tham gia c4c hoat dong kinh doanh
8. Tén ning lwe: Hiéu biét co ban vé ké toan, tai chinh Ma: NLCL-02

Khoi lrgng kién thire toi thiéu (gio, tin chi): (155,7)

8.1. Yéu cau kién thirc:

Trinh bay dugc khai niém, vai tro, nhiém vu va cac nguyén tic co ban cua ké toan.

Xac dinh dugc phuong trinh ké toan co ban, ndi dung cuia cac phuong phap ké toan va
trinh tu ghi s6 ké toan.

Trinh bay dugc ndi dung t6 chirc cong tac ké toan trong doanh nghiép.

Néu dugce ban chit, chic nang cua tai chinh, tién té, tin dung va bao hiém.

Trinh bay dugc ndi dung co ban ctia cac khau tai chinh va cac phuong thic thanh toan
khong dung tién mit.
8.2. Yéu cau k¥ nang:

Phén loai duoc cac d6i tuong ké toan trong doanh nghiép.

Ghi chép dugc cac yéu té co ban ciia mot s chimg tir ké toan va thyc hién ghi s6 nghiép
vu kinh té phat sinh co ban.

Lap duoc bang can ddi tai khoan va bang can ddi ké toan dang gian don.

Kiém tra, phat hién sai sot trong hach toan va van dung ding phuong phép stra sai trén
s6 ké toan.

Phan tich va danh gi4 so b dugc cong tac tai chinh, ké toan tai don vi.
8.3. Mtrc d0 tu chu va trach nhiém:

Chép hanh nghiém chinh ché d6 ké toan, Luat ké toan va cac nguyén tic ké toan quy
dinh.

Tich cuc, chu dong van dung kién thirc dé thuc hién chinh xac viéc ghi chép cac hoat
dong kinh té chu yéu.

Tuan thu dung cac quy dinh ciia Nha nudc trong quéan 1y tai chinh, tién té va ¢ y thirc
str dung hiéu qua cac ngudn lyc tai chinh.

Thé hién tinh than trach nhiém, y thtrc ky ludt va tic phong nghé nghiép chuyén nghiép
trong cong viéc.
9. Tén ning lwe: Tinh toan va xur 1y s6 liéu ké toan Ma: NLCL-03

Khoi lwgng kién thire toi thiéu (gio, tin chi): (190,8 )

9.1. Yéu cau kién thuc:



Trinh bay dugc ndi dung, pham vi va phuong phép tinh cac chi tidu théng ké két qua
san xuat kinh doanh tai doanh nghiép.

Néu dugc phuong phap thdng ké va tinh toan cac chi tiéu vé& nguyén lidu vat liéu, tai san
¢6 dinh va tinh hinh tai chinh trong doanh nghiép.

Trinh bay duoc phuong phap thong ké lao dong, tién lvong va gia thanh san pham trong
doanh nghiép san xuit.

Xac dinh duge cac nhan té anh hudng dén cac chi tiéu théng ké va phuong phap phan
tich sy bién dong cta chiing.
9.2. Yéu cau k¥ ning:

Thyec hién tinh toan chinh x4c céc chi tiéu théng ké vé két qua hoat dong san xuat kinh
doanh va tai san cta doanh nghiép.

Tinh toan duoc cac chi tiéu thong ké vé lao dong, tién lwong, gia thanh va tinh hinh tai
chinh tai don vi.

Panh gia va phan tich dugc cac nhan t6 anh hudng dén su bién dong cta cac chi tiéu
thong ké trong doanh nghiép.

Ung dung duoc cac kién thirc théng ké vao vi¢c xur ly s6 liéu thuc té tai doanh nghiép
dé phuc vu cong tac quan ly.
9.3. Murc do tu chu va trach nhiém:

Tuan tht nghiém tic cac quy dinh cia Luat théng ké va cac quy dinh phép luat lién

quan.
C¢ thai do hoc tap tich cuc dé nang cao trinh d§ chuyén mon va nghiép vu.
Thé hién su can than, ti mi va tinh chinh x4c cao trong qua trinh tinh toan va xu 1y s6
liéu thong ke.

C6 kha ning lam viéc doc 1ap hodc phdi hop hiéu qua theo td, nhom dé hoan thanh
nhi¢m vy dugc giao
10. Tén ning lwe: St dung thanh thao phan mém ké toan Ma: NLCL-04

Khdi lwong kién thire tdi thiéu (gio, tin chi): (185,7)
10.1. Yéu cau kién thuc:

+ Trinh bay duoc cac kién thire tong quan vé PMKT

+ Xac dinh dugc mo hinh hoat dong, 1¢i ich, tinh wu viét cia phan mém ké toan;

+ Nhén dién duge mot sd phén mém ké toan trong va ngoai nudc;

+ Xac dinh dugc ndi dung tao di li¢u ké toan mai;

+ Xac dinh dugc cac bude khai bao danh muc va nhap s6 du ké toan ban dau;

+ Phan loai dugc nghi¢p vu dé cap nhat vao cac phan h¢ ké toan co lién quan;

+ Xéac dinh duoc thao tac, ndi dung 1ap, xem, stra, in, x6a chirng tu ké toan trong
ting phan hé ké toan co lién quan va cac thao tac kiém tra, di chiéu so ké toan va lap
bao cao tai chinh;

+ Nhan thtrc dugc ¥ nghia cua vi¢c sao luu, phuc hoi va xo04 dir liéu ké toan.
10.2. Yéu cau k¥ ning:



+ Str dung thanh thao PMKT dé thuc hién cac nghiép vu ké toan & cac phf:in hanh
cu thé, tinh toan gia thanh va 1ap bao cdo tai chinh;
+ Phén tich va xir Iy duoc dit liéu ké toan tir phdn mém; phat hién va thuc hién
diéu chinh kip thoi cac sai sot;
+ Quan 1y duoc dir liéu, bao mat thong tin ké toan va tdi wu hoa quy trinh ké
toan;
+ Xt 1y duoc cac tinh hudng phat sinh trong qua trinh thuc hién nghiép vu ké
toan, dua ra giai phap phu hop dya trén dit liéu phan mém cung cap.
+ Khai thac dugc thong tin ké toan dé tham muu cho nha quén tri trong viéc
diéu hanh hoat dong ctia doanh nghiép;
+ Hudng dan va hd tro cac bo phan khac lién két dir liéu (kho, ban hang, nhan
su...) v6i phan mém ké toan
10.3. Murc do tu chu va trach nhiém:
+ Tich cuc, chi dong van dung nhiing kién thuc, k¥ nang da hoc dé thyc hién duoc
cong tac ké toan trén phin mém ké toan tai cac doanh nghiép;
+ C06 tinh than trach nhiém, y thirc to chire ky luat, tac phong céng nghiép, tinh
than hop tac trong cong viéc;
+ Chap hanh ché d6 ké toan quy dinh hién hanh;
11. Tén ning lwe: Sir dung thanh thao Tiéng Anh chuyén nganh trongMa: NLCL-05
cong viéc
Khéi lwgng kién thire toi thiéu (gio, tin chi): (90,4)
11.1. Yéu cau kién thirc:
+ Str dung céu trac, miu cau Tiéng Anh hiéu qué trong moi truong 1am viée kinh
doanh. Str dung dugc nhirng thuit ngir chuyén nganh lién quan dén tai chinh va ké toan;
+ Str dung thanh thao tir ving chuyén nganh theo cac chii dé va céc cau tric co
ban dé giao tiép hoi thoai mot cach tu nhién. Str dung mot sb cau trac nglt phap hay
dung trong tiéng Anh chuyén nganh nhu: thé bi dong, ménh dé quan h¢, cau mong
ude, cau diéu ki€n, tinh ttr so sanh, lién ttr, cau muc dich, gidi tir
11.2. Yéu ciu k¥ nang:
Poc, hiéu va dich dugc mot sd tai liéu lién quan dén chuyén nganh tai chinh va
ké toan tir Tiéng Anh sang Tiéng Viét, Tiéng Viét sang Tiéng Anh.
11.3. Murc d6 tu chu va trach nhiém:
Phat trién dugc cac phém chét can thiét nhu kha nang tu hoc, tu tim hiéu kién
thure, biét chia sé voi nguoi khac dé dat duoc trinh d6 muc tiéu bai hoc
12. Tén ning lwe: Cap nhat cac chinh sach thué Mi: NLCL-06
Khoi lwgng kién thire toi thiéu (gio, tin chi): (40,1)
12.1. Yéu cau kién thuc:



Trinh bay dugc dic diém, d6i twong chiu thué, cin cit va phuong phap tinh thué
ctia cac sic thué hién hanh

Xéc dinh duoc Phuong phap ké toan cac loai thué phé bién ap dung trong doanh
nghiép hién nay.

12.2. Yéu cau k¥ ning:

+ Tinh toan chinh xac s6 tién thué phai ndp, gom: Thué Gi4 tri gia ting; Thué
tiéu thy dac biét; Thué xuat, nhap khau; Thué thu nhap doanh nghiép; Thué thu nhap ca
nhan;

+ Lap thanh thao ching tir va ghi s6 ké toan dugc cac loai Thué Gia tri gia tang;
Thué tiéu thu dic biét; Thué xuét, nhap khéu; Thué thu nhap doanh nghiép, Thué thu
nhép ca nhan;

+ K& khai nop thué, quyét toan thué Gia tri gia tang; Thué tiéu thu dic biét;
Thué xuét, nhap khau; Thué thu nhap doanh nghiép, Thué thu nhip ca nhan;

+ T4 chuic va quan 1y duogc cong tac ké toan thué tai don vi.

+ Pé xuat giai phap toi wu hoa chi phi thué hop phap nhu: trich khiu hao tai san,
phan bd chi phi, 4p dung vu dii thué
12.3. Murc d6 tu chu va trach nhiém:

+ Tich cuc, chu dong van dung kién thuec, ky nang da hoc dé thuc hién tot cong
tac ké toan thué tai don vi;

+ Tuan thu ding ché do ké toan thué va luat thué hién hanh.

13. Tén niing lwe: Phat trién t6t mbi quan hé v6i khach hang Ma: NLCL-07
Khdi lwgng kién thire tdi thiéu (gio, tin chi): (155,6)
13.1. Yéu cau kién thic:

Trinh bay duogc khai niém, vai tro va tim quan trong cta k¥ ning giao tiép trong
hoat dong kinh doanh va phat trién mdi quan hé khach hang.

Néu duogc cac hinh thire giao tiép, cac yéu té anh huong va cac rio can trong qua
trinh giao tiép v6i khach hang.

Xac dinh duoc cac nguyén tic ing xir, dao dirc nghé nghiép va van hoa giao tiép
trong moi truong doanh nghiép.

Trinh bay dugc cac budc trong quy trinh giao tiép, thuyét phuc va giai quyét cac
xung dot hodc khiéu nai tir phia khach hang.

13.2. Yéu cau k¥ ning:

St dung thanh thao cac hinh thire giao tiép (truc tiép, qua dién thoai, van ban,
email) dé thiét 1ap va duy tri mdi quan hé vé6i khach hang.

Van dung duoc cac k¥ ning lang nghe, dit cAu hoi va phan hoi tich cuc dé thau
hiéu nhu cau ctia khach hang.

Thuc hién duoc viée dam phan, thuyét phuc khach hang va xir 1y cac tinh hudng
giao tiép phirc tap mot cach khéo 1éo.



Xay dung duoc hinh anh ca nhan va phong cach giao tiép chuyén nghiép, tao
dung dugc niém tin véi ddi tac va khach hang.
13.3. Mtic do tu chu va trach nhiém:

Tu tin, cha dong trong viéc thiét 1ap cac méi quan hé méi va cham séc khach
hang hién tai.

Thé hién thai do ton trong, lich sy, nha nhan va cé tinh than cau thi trong moi
tinh hudng giao tiép.

C6 ¥ thirc bao mat thong tin khach hang va tuan thii cic chuan myc dao drc kinh
doanh.

Chiu trach nhiém vé hiéu qua giao tiép va chét luong phuc vu khach hang trong
pham vi cong viéc dugce giao.

14. Tén ning lwe: Tiép nhan, kiém tra chimg tir dau vao Ma: NLCL-08
Khoi lwgng kién thire tdi thiéu (gio, tin chi): (95,4)
14.1. Yéu cau kién thirc:

Nhan dién va xac dinh tinh hap 1&, hop phap cla céc loai chirng tir ké toan gbc
phat sinh tai doanh nghiép
14.2. Yéu cau k§ nang:

Thuc hién viéc tiép nhan, phan loai, kiém tra va xtr Iy chirng tir dau vao trudc
khi tién hanh ghi s6
14.3. Mrc d6 tu chd va trach nhiém:

Chu d6ng, chiu trach nhiém ca nhan vé viéc kiém tra phat hién sai sét, gian 1an
trén chirng tir
15. Tén nang lwe: Lap ching tr theo diing quy dinh Ma: NLCL-09

Khéi lwgng kién thire toi thiéu (gio, tin chi): (125,5)
15.1. Yéu cau kién thuc:

Trinh bay duoc ndi dung, cin ctr va phwong phap 1ap ching tir ké toan;

Xéc dinh duoc trinh ty cac budc 1ap chimg tir ké toan, 15i sai thuong gip,
nguyén nhan va bién phap khic phuc.
15.2. Yéu cau k¥ nang:

Lap thanh thao, ddy du, chinh x4c céc loai chimg tir lién quan dén ké toan von
béng tién, nguyén vat li¢u, cong cu dung cy, tai san ¢ dinh, tién luong, von chu sé hitu,
cac khoan phai thu, phai tra, doanh thu, chi phi, gi4 thanh, két qua kinh doanh va cac
bang biéu lién quan theo diing mau quy dinh.

15.3. Muc d6 tu chu va trach nhiém:

Tich cuc, chii dong, thanh thao trong viéc 1ap chung tir Ké toan

16. Tén niing lwe: Ghi thanh thao s6 ké toan Ma: NLCL-10
Khdi lwong kién thire tdi thiéu (gio, tin chi): (100,4)
16.1. Yéu cau kién thuc:



Trinh bay ndi dung, phuong phap va nguyén tac ghi so ké toan chi tiét, sé tong
hop theo cdc hinh thirc ké toan (Nhat ky chung, Chirng tir ghi sd...)

Xac dinh duoc trinh tu cac budc ghi s6 ké toan, 16i sai thudng gdp, nguyén nhan
va bién phap khac phuc.

16.2. Yéu cau k§ nang:

Ghi thanh thao céc loai s6 ké toan lién quan dén cac phan hanh ké toan vbn
bang tién, nguyén vat liéu, cdng cu dung cu, tai san cb dinh, tién lvong, von chi s& hitu,
cac khodn phai thu, phai tra, doanh thu, chi phi, gia thanh, két qua kinh doanh.

16.3. Mrc d6 tu chu va trach nhiém:

Tich cuc, chd d6ng, thanh thao trong viéc ghi s6 ké todn
17. Tén ning lwe: Quan 1y, theo ddi thong tin va dbi chiéu cong Ma: NLCL-11

ng, hang ton kho
Khoi lwgng kién thire toi thiéu (gio, tin chi): (45,2)
17.1. Yéu cau kién thuc:

Xac dinh duoc cdn clt, phuong phap 1ap chitng tir va ghi s6 ké toan dbi véi cac
phan hanh ké toan cong no (phai thu, phai trd) va hang ton kho (vat tv, hang hda).

Trinh bay dwoc ndi dung, nguyén tic va tai khoan st dung trong ké todn nguyén
vat liéu, cong cu dung cu va cac khodn ng phai thu, ng phai tra.

Xac dinh duoc cac phuong phap tinh gid hang ton kho.

Néu duoc cac budc td chirc kiém ké, phuong phap xtr ly két qua kiém ké va doi
chiéu s6 liéu gitta sd chi tiét vdi sd tdng hop.

17.2. Yéu cau k§ nang:

Lap, kiém tra va luan chuyén thanh thao cac ching tir ké todn phan anh nghiép
vu vé cong ng va hang ton kho.

Ghi thanh thao s6 ké toan chi tiét, s6 ké todn téng hop va 1ap bang tdng hap chi
tiét cho cac phan hanh ké toan hang ton kho va céng no.

Thuc hién duoc viéc kiém tra, déi chiéu khép dung sé liéu gitta sd ké toan véi
chirng tir gbc va gilta cac loai s sach vdi nhau.

Phan loai, sdp xép va luu trit ho so chirng tir, s6 sach ké toan cdng no va hang tdn
kho mot cach khoa hoc.

Tham muu duoc cac gidi phap giup doanh nghiép st dung va quan ly hiéu qua
ngudn von, hang ton kho, tranh that thoat tai san.

17.3. Mrc d6 tu chi va trach nhiém:

Tich cuc, chd déng van dung kién thirc va k§ ndng chuyén mén trong viéc quan
ly, theo ddi thong tin va ddi chiéu cong ng, hang ton kho ctia doanh nghiép.

18. Tén niing luc: Theo ddi, thuc hién va huéng dan cac chinh ~ Ma: NLCL-12

sach lién quan dén tién lvong va céac cac khoan trich theo



lvong
Khdi lwgng kién thire tdi thiéu (gio, tin chi): (60,3)
18.1. Yéu cu kién thirc:

Trinh bay duoc cac quy dinh hién hanh vé tién luong, cac hinh thirc trd lvong cac
ché d6 phu cap hién hanh.

Xac dinh duoc d6i twong, mirc déng, can c dong va phuong phdp tinh toan cac
khoan trich theo lvong cho nguoi lao ddng va nguoi st dung lao dong.

Trinh bay duoc phuong phép 1ap chirng tir ké toan tién lwong va cac khodan trich
bang thanh toan tién lvong va phuong phap hach todn ké todn tién luvong, cac khoadn
trich theo luvong.

18.2. Yéu cau kj nang:

Tinh toan chinh xac tién luvong, tién cong va cac khoan phu cap cho ngudi lao
dong theo cac hinh thirc trd lvong khac nhau (luvong thai gian, lwong sdn pham...).

Trich dung, d0 cac khodn bao hiém, kinh phi cong doan va thué thu nhdp cé nhan
(néu cd) theo quy dinh hién hanh.

Lap duoc cac ching tir lién quan nhu: Badng cham céng, bang thanh toan tién
lvong, badng phan bd tién luong va bao hiém x3 hoi.

Thuc hién duoc viéc dbi chiéu sb liéu va l1ap bao cdo vé tinh hinh st dung quy
lvong, tinh hinh déng bao hiém vdi co quan chic ndng.

Tu van, hudng dan duoc cho ngudi lao déng hiéu ré vé cac quyén |gi va nghta vu
lién quan dén tién lvong va bdo hiém.

18.3. Mtrc d0 tu chu va trach nhiém:

Tich cuc, chd déng trong viéc theo ddi, thuc hién va huéng dan cac chinh sach
lién quan dén tién luong va cac cac khoan trich theo lwong cho ngudi lao dong theo

ding quy dinh hi¢n hanh
19. Tén ning lwe: Tinh gia thanh san pham Ma: NLCL-13
Khoi lwgng kién thire toi thiéu (gio, tin chi): (30,1)

19.1. Yéu cau kién thie:

Trinh bay dugc d6i twong, phuong phap tip hop chi phi san xuét, cach danh gia
san pham d& dang va tinh gi4 thanh san pham

Xéc dinh dugc trinh ty cac budce tinh gid thanh san phrflm
19.2. Yéu cau k¥ nang:

Tap hop day du, chinh xac cic khoan chi phi san xuét va tinh dung gia thanh
san pham
19.3. Murc d6 tu chu va trach nhiém:

Tich cuc, chu dong va thanh thao trong viéc tinh gia thanh san pham trong
doanh nghiép
20. Tén nang luyc: Theo doi, thuc hién ké khai, ndp céc loai thué Ma: NLCL-14



Khoi lwgng kién thire toi thiéu (gio, tin chi): (55,2)
20.1. Yéu cau kién thuc:
Cap nhat day du cac quy dinh cta Luit Quan 1y thué;
Xac dinh dugc thu tuc ké khai, thoi han ndp to khai va ndp thué.
20.2. Yéu cau k¥ ning:
Thuce hién thanh thao viéc ké khai thué trén phan mém HJ trg ké khai (HTKK),
12p béo céo thué, sir dung chir ky sb va nop thué dién tir
20.3. Murc d6 tu chu va trach nhiém:
Tich cuc, chu dong, thanh thao trong viéc ké khai va ndp cac loai thué trong
doanh nghiép
21. Tén ning lwe: Tong hop, kiém tra s liéu ké toan tir cac phan Ma: NLCB-15
hanh ké toan
Khdi lwgng kién thire tdi thiéu (gio, tin chi): (125,5)
21.1. Yéu cau kién thuc:
Xac dinh duge quy trinh tong hop s liéu ké toan, phuong phap 1ap bang can
d6i s6 phat sinh, phuong phap kiém tra sd liéu ké toan tir cac phan hanh ké toan
21.2. Yéu cau k¥ ning:
Téng hop duoc sb liéu ké toan tir cac phan hanh ké toan;
Kiém tra, phat hién sai sot giita cac s6 liéu chi tiét va sé liéu tong hop.
21.3. Murc d6 tu chu va trach nhiém:
Tich cuc, chi dong, thanh thao trong viéc téng hop, kiém tra sd liéu ké toan tur
cac phan hanh ké toan
22. Tén ning lwe: Thyuc hién xac dinh va phan phdi két qua cac  M4a: NLCL-16
hoat dong
Khoi lwgng kién thire toi thiéu (gio, tin chi): (60,3)
22.1. Yéu cau kién thc:
Trinh bay dugc quy trinh x4c dinh két qua kinh doanh, loi nhuén sau thué va
nguyén tic phan phéi loi nhuin
22.2. Yéu cau k¥ ning:
Hach toan chinh xac, thanh thao cac but toan két chuyén doanh thu, chi phi, xac
dinh 13i/18 va trich 1ap cac quy, chia c6 tirc
22.3. Murc d6 tu chu va trach nhiém:
Tich cuc, chu dong, thanh thao trong viéc thuc hién xac dinh va phan phéi két
qua cac hoat dong
23. Tén nang luc: Lap bao cao tai chinh Ma: NLCL-17
Khoi lrgng kién thire toi thiéu (gio, tin chi): (60,3)
23.1. Yéu cau kién thtec:



Trinh bay noi dung, két cau, nguyén tac 1ap Bang Can ddi ké toan, Bao céo két
qua hoat dong KD, B4o céo luu chuyén tién té, Thuyét minh BCTC;

Xéc dinh duoc trinh ti cac bude Lap Bang Can d6i ké toan, Béo cdo két qua
hoat dong KD, Bao céo luu chuyén tién té, Thuyét minh BCTC, cac 16i sai thuong gap,
nguyén nhan va bi¢n phap xur 1y.

23.2. Yéu cau k¥ ning:

Lap thanh thao cac loai Bao céo tai chinh trong doanh nghiép.
23.3. Murc d0 tu chu va trach nhiém:

Tich cuc, chu dong, thanh thao trong viéc 1ap Bao cao tai chinh trong doanh
nghiép
24. Tén ning lwe: Lap va phan tich bao cao ké todn quan tri Ma: NLCL-18

Khoi lwgng kién thire tdi thiéu (gio, tin chi): (90,4)
24.1. Yéu cau kién thuc:

+ Trinh bay khéi niém, dic diém va phan loai chi phi.

+ Trinh bay duogc khéi niém s6 du dam phi, ti 16 s6 s6 du dam phi, don bay kinh
doanh, diém hoa vén.

+ Trinh bay dugc khai niém va vai tro ctia du toan san xuét kinh doanh.

+ Trinh bay duoc noi dung xay dung dinh murc chi phi san xuét kinh doanh va
1ap du todn san xuét kinh doanh.

+ Trinh bay dugc phuong phéap dinh gia ban san pham, dich vu.

+ Phan tich duoc cac thong tin thich hop dé tham muu cho nha quén trj dua ra
cac quyét dinh kinh doanh ngan han.

24.2. Yéu cau k¥ ning:

+ Tinh toan duoc cac loai chi phi va gia thanh san pham.

+ Tinh toan dugc: sd du dam phi, ti 1€ s6 sb6 du dam phi, don béy kinh doanh,
diém hoa von, doanh thu an toan, ty 1€ doanh thu an toan.

+ Van dung dugc mbi quan h¢ gitra chi phi khdi luong va lgi nhuan dé lua chon
phuong an kinh doanh phu hop.

+ Tinh toan va 1ap dugc du toan san xuét kinh doanh.

+ Phén tich, x4c dinh dugc cac thong tin thich hop dé tham muu ra quyét dinh
kinh doanh ngén han.

+ Lap duoc phiéu dinh gia ban san pham, dich vu.

24.3. Murc d0 tu chu va trach nhiém:

Tich cuc, chii dong trong viée 1ap va phan tich bao co ké toan quan tr
25. Tén ning lwe: Kiém tra doi chiéu sd licu giita so ké toan véi Ma: NLCL-19

bao cdo tai chinh
Khdi lwgng kién thire tdi thiéu (gio, tin chi): (125,5)
25.1. Yéu cau kién thic:

Xac dinh duoc quy trinh tong hop sd liéu trén sb ké toan dé 1ap Bao cdo tai

chinh, phuong phap kiém tra, ddi chiéu s liéu gitta s6 ké toan v&i bao cdo tai chinh



25.2. Yéu cau k¥ ning:

Téng hop duoc sb lidu trén s6 ké toan dé 1ap Bao cdo tai chinh;

Kiém tra, phat hién sai sot s6 lidu giira s6 ké toan véi bao cdo tai chinh.
25.3. Murc d0 tu chu va trach nhiém:

Tich cuc, chi dong, thanh thao trong viéc kiém tra d6i chiéu s6 liéu gitra s6 ké
todn véi bdo cdo tai chinh
26. Tén ning lwe: T6 chire cong tac ké toan, tai chinh tai doanh  Ma: NLNC-01

nghiép
Khoi lwong kién thire tdi thiéu (gio, tin chi): (100,4)
26.1. Yéu cau kién thic:

Trinh bay dugc khai niém, y nghia VE‘E nhiém vu to chtrg cong tac ké toan;

Xac dinh dugc ndi1 dung co ban cua té chirc cong tac ké toan;

Phén biét cac hinh thirc ké toan va to chirc bd may ké toan
26.2. Yéu cau k¥ ning:

V& dugc so do va giai thich dugc chie nang, nhiém vy cia timg bd phan va moi
quan hé gifta cac b phan trong bd méy ké toan theo timg hinh thirc t6 chirc cong tac ké
toan;

Lua chon dugc hinh thirc ké toan phu hop cho doanh nghiép;

26.3. Mtrc d6 tu chu va trach nhiém:

Tich cuc, chii dong trong to chirc cong tac ké toan, tai chinh tai doanh nghiép

27. Tén ning lwe: Khai thic phan mém tng dung trén céc thiét bi Ma: NLNC-02

s6 dap Gmg yéu cau trong hoc tap va cong viéc

Khoi lugng kién thire t6i thiéu (gio, tin chi): (30,1)
27.1. Yéu céau kién thuc:

- Trinh bay va giai thich duogc kién thttc co ban vé internet, thiét bi s, phﬁn mém,
nén tang, tao ndi dung, 1am viéc va khai thac img dung trong moi truong sb;

- Hiéu biét vé an ninh, an toan va vin hoa tmg xir khi tham gia méi trudng sd.
27.2. Yéu cau k¥ ning:

- Str dung dwoc may vi tinh va cac thiét bi sb, khai thac phan mém tng dung trén
cac thiét bi s6 dap Gmg yéu cau trong hoc tip va cong viéc an toan trén méi trudng sd;

- Ung dung va khai thac cac nén tang truc tuyén, phin mém soan thao, bang tinh,
trinh chiéu, tao hinh anh, Am thanh, video dé van dung trong hoc tap, cong viéc sau nay;

- Chia sé, trao doi dir liéu, thong tin ) trong hoc tap va lam viéc; van dung trong
thuc hién cac dich vu cong va thuong mai dién tu;

- Ap dung bién phap phong tranh cac loai nguy co ddi voi an toan dir liéu, moi
nguy hiém tiém nang khi st dung cac trang mang xa hoi; an toan va bao mat, bao vé

thong tin;



- Thyuc hién ding cac quy dinh vé van hoa, an toan bao mat thong tin; an toan lao
dong va bao vé moi truong trong viéc sir dung may tinh, thiét bi s6 va tmg dung cong
nghé thong tin.

27.3. Murc d6 tu chu va trach nhiém:

- Nhan thirc dugce tam quan trong va thuc hién dung quy dinh cta phap luat, c6
trach nhiém trong viéc sir dung may tinh, thiét bi s6 va cong nghé thong tin, truyén thong
trong doi séng, hoc tap va nghé nghié¢p;

- Tuan thua quy dinh vé bao vé dit liéu cta ca nhan, to chirc va bén thir ba trén méi
truong sd;

- C6 thé 1am viéc doc 1ap hodc theo nhom trong viéc ing dung nang luc sb co ban
vao hoc tap, lao dong va cac hoat dong khac.

28. Tén nang luc: Tham muu dugce cho 1anh dao trong cong tac Ma: NLNC- 03
ké toan va cong tac quan 1y tai chinh
Khdi lwong kién thire tdi thiéu (gio, tin chi): (75,3)
28.1. Yéu cau kién thc:
Trinh bay duoc hé thdng chi tiéu phan tich két qua kinh doanh, tinh hinh tai
chinh, hiéu qua str dung vén cia doanh nghiép
28.2. Yéu cau k¥ ning:
Van dung cac phuong phap phan tich kinh té dé danh gid thyuc trang tai chinh,
xac dinh nguyén nhan va dé xuat phuong hudng hoat dong t6i wu
28.3. Murc d6 tu chu va trach nhiém:
Tich cuc, chui dong trong viéc tham muu dugc cho lanh dao trong cong tac ké
todn va cong tac quan ly tai chinh
29. Tén ning lwe: Quan tri rili ro trong cong tac ké toan va cong Mia: NLNC-04
tac quan ly tai chinh
Khoi lwgng kién thire toi thiéu (gio, tin chi): (55,2)
29.1. Yéu clu kién thic:
Xéc dinh dugce ciu trac hé théng kiém soét noi bo, nguyén tdc nhan dién cac
loai rui ro (tai san, hoat dong, thong tin, tudn thu)
29.2. Yéu cau k¥ ning:
Déanh gia rui ro, thiét 1ap va thuc hién cac thu tuc kiém soét noi bo, giam sat va
ngan ngura sai sot, gian 1an tai don vi
29.3. Murc d6 tu chu va trach nhiém:
Tich cuc, chu dong trong viéc quan tri rii ro trong cong tac ké toan va cong tac
quan 1y tai chinh
30. Tén niing lwe: Thiét ké va danh gia quy trinh kiém soat ngi bdo ~ Mia: NLNC-05
Khoi lrgng Kkién thire toi thiéu (gio, tin chi): (55,2)
30.1. Yéu cau kién thiec:



Trinh bay dugc muc ti€u, vai tro va 5 thanh phf:in cua hé théng kiém soat ndi bo.

Nhan dién duogc céc rui ro sai sot, gian l1an trong cac quy trinh: thu — chi — mua
hang — ban hang — kho — tién luong.

Xac dinh dugc nguyén tic phan chia trach nhiém, uy quyén, phé duyét, bat
kiém nhiém trong quy trinh ké toan — tai chinh, mdi lién hé gitra kiém soat noi bo va
d6 tin ciy cua bao céo tai chinh; cc diém kiém soat trong yéu trong quy trinh ké toan
doanh nghiép.

Mo ta dugc phwong phép lap luu do quy trinh va bang kiém soat.

30.2. Yéu cau ky ning:

Phan tich mot quy trinh ké toan — tai chinh dé xac dinh diém rui ro.

V& luu d6 quy trinh va xac dinh cac diém kiém soat can thiét.

Thiét ké cac thu tuc kiém soat phu hop véi timg khau nghiép vu.

Lap bang kiém tra kiém soat ndi bd cho tirng quy trinh cu thé.

Pénh gia duoc diém manh, diém yéu ctia quy trinh hién hanh.

Pé xuit giai phap hoan thién quy trinh nham han ché sai sot va gian lan.

30.3. Murc do tu chu va trach nhiém:

Lam viéc doc 1ap trong vi¢c phan tich va danh gia quy trinh ké toan.

Chu dong phat hién rii ro va dé xuat bién phap kiém soat.

Chiu trach nhiém vé cac dé xuét cai tién quy trinh kiém soat.

Tuan thi nguyén tic trung thue, khach quan trong danh gia hé thong kiém soat.

Phdi hop hiéu qua vé6i cac bd phan lién quan khi xdy dung va hoan thién quy
trinh kiém soat ndi bo.

31. Tén niing lwe: Ra quyét dinh tai chinh, dau tu dua trén thong tin, Ma: NLNC-06
dir liéu dugc cung cap
Khdi lwgng Kién thirc toi thiéu (gio, tin chi): (55,2)
31.1. Yéu cau kién thiec:

Trinh bay dugc vai tro ciia thong tin ké toan — tai chinh trong ra quyét dinh
quan tri va dau tu.

Nhan dién cac yéu t6 rui ro anh hudng dén quyét dinh tai chinh va dau tu.

Xéc dinh dugc cac chi ti€u phan tich tai chinh co ban: kha nang thanh toan, hi¢u
qué hoat dong, co cdu von, kha ning sinh 10i; nguyén tic gia tri thoi gian cua tién va
cac phuong phap tham dinh du an: NPV, IRR, PP; méi lién hé giita thong tin trén bao
cao tai chinh va thong tin thi truong trong danh gid doanh nghiép.

31.2. Yéu cau k¥ ning:

Thu thép, tong hop va xir 1y dir liéu tai chinh tir bao cdo va tai liéu dugc cung
cap.

Tinh toan cac chi tiéu phan tich tai chinh phuc vu quyét dinh.

So sanh, danh gia cac phuong an du tu hodc phwong an tai trg.

Str dung bang tinh dé mé phong dong tién va hiéu qua tai chinh.



Pua ra nhan dinh, lya chon phuong 4n dya trén s6 liéu phan tich
31.3. Murc do tu chu va trach nhiém: ’ ,
Lam viéc ddc 1ap trong phan tich so li¢u va dua ra quyét dinh.
Chiu trach nhiém vé céac két luan, dé xuét dua trén dit liéu phan tich.
Than trong, khach quan khi st dung thong tin tai chinh.
Nhén thure duoc gidi han cua dir li¢u va ruii ro trong quyét dinh tai chinh.

Tuan thu nguyén tic trung thyc, minh bach trong phan tich va bao cao két qua.



