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KHOI LUQNG KIEN THU'C TOI THIEU, YEU CAU VE NANG LUC
NGUOI HOC PAT PUQC SAU KHI TOT NGHIEP
(Kém theo Quyét dinh sé6: 1010 /OP-CDCNN ngay 16 thing 4 ndm 2025
ciia Hiéu truong trwong Cao ding Ky thudt Cong - Néng nghiép Quang Binh)

Tén nganh, nghé: Ké toan doanh nghiép
M3 nganh, nghé: 6340302
Trinh d¢ dao tao: Cao dang

1. Giéi thiéu chung vé nganh/nghé

Chuong trinh Ké toan doanh nghiép duoc thiét ké dé dao tao trinh do cao
dang chuyén nganh Ké toan doanh nghiép. Chuong trinh cung cip cho sinh vién
kién thtrc co ban va nang cao vé ké toan doanh nghiép phu hop véi nhu cau viée
lam; hinh thanh va phat trién nhan cach, dao dc, tri thirc ciing nhu cac k¥ ning
co ban dé van dung trong cong tac ké toan, dap Gmg yéu cau cong viéc ké toan
trong don vi sau khi tot nghiép;

Sinh vién sau tdt nghi€p c6 nang lyc ty hoc, tu cap nhat nhirng tién bo
khoa hoc cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh d hodc hoc
lién thong 1én trinh d cao hon trong cung nganh, nghé hodc trong nhém nganh,
nghé hodc trong cung linh vuc dio tao.

Khéi luong kién thuc dat duoc:

- S6 luong mén hoc, mo6 dun dao tao: 35

- Khdi lugng kién thirc, k¥ ning toan khoa hoc: 109 tin chi

- Khéi luong cac mon hoc chung: 435 gid

- Khéi luong cac mo dun, mén hoc chuyén mon: 2.070 gio

- Khéi luong 1y thuyét: 663 gio; Thuc hanh, thuc tap: 1.328 gio; Thi/
Kiém tra: 79 gio

2. Yéu ciu chung ciia nganh/nghé

* Vé kién thirc:

- Trinh bay duoc cac chuin muc ké toan;

- M6 ta duoc ché d6 ké toan;

- Trinh bay duoc hé théng van ban phap luat vé thué;

- Biét duoc phuong phéap sir dung tiéng Anh trong giao tiép, trong nghién
ctru dé soan thio cac hop dong thuong mai;

- Xac dinh duoc vi tri, vai tro cua ké toan trong nganh kinh té;

- Mo ta duoc co cau to chire, chirc ning, nhiém vu cua cac bd phan trong
doanh nghiép, mdi quan hé gitra cac bo phan trong doanh nghiép;



- Van dung duoc cac van ban lién quan dén nganh kinh té;

- Trinh bay duoc tén cac loai ching tir ké toan dugc sir dung trong cac vi
tri viéc lam,;

- Trinh bay dugc phuong phap lap ching tir ké toan; phuong phéap ké toan
cac nghiép vu kinh té trong doanh nghiép;

- Trinh bay dugc quy trinh xay dung dinh muc chi phi;

- Phan bd duogce doanh thu nhén truée, ghi nhan doanh thu, thu nhap theo
co s& don tich;

- Phan bd dugc chi phi tra trude, trich trude phi hop véi hoat dong kinh
doanh ctia doanh nghiép;

- biéu chinh duoc ty gia héi doai lién quan dén ngoai té;

- Trinh bay duoc phuong phap ghi s6 ké toan chi tiét va so ké toan tong
hop; phuong phap thu thap, sap xép, quan 1y, luu trit hd so, sb sach ching tir ké
toan; phuong phap kiém tra, ddi chiéu, xur 1y trong cong tac ké toan; cac phuong
phap ké khai thué, bao cao 4n chi; phwong phap 1ap bao céo tai chinh; phuong
phap 14ap bao cao ké toan quan tri; phuong phap phén tich tinh hinh tai chinh co
ban ctuia doanh nghiép;

- Trinh bay dugc phuong phép kiém tra, doi chiu, xtr 1y sai sot trong cong tac ké toan;

- Trinh bay dugc phuong phap sir dung phan mém hd tro ké khai thué,
phan mém ké khai hai quan, biét cach sir dung chit ky sb khi ndp to khai, nop
thué dién tir;

- Trinh bay dugc nhirng kién thirc co ban vé chinh tri, van hoa, xa hoi,
phép luit, quc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

* Vé k¥ ning:

- T6 chitc duoc cong tac tai chinh ké toan phu hop véi timg doanh nghiép;

- Thiét 1ap mdi quan hé voi ngan hang, cac to chuc tin dung va cac co
quan quan ly chtc nang;

- Lap duogc chung t, kiém tra, phan loai, xtr Iy dugc chung tu ké toan
theo tung vi tri cong viéc;

- Pinh khoan chinh xac cic nghiép vu kinh té phat sinh theo ché do ké
toan hién hanh;

- St dung duoc ching tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va s6 ké
toan téng hop;

- Xay dung duoc hé¢ théng dinh muc chi phi;

- Phan bd dugc doanh thu nhan trudec, ghi nhan doanh thu, thu nhap theo
co s& don tich;

- Phan bd dugc chi phi tra trude, trich trude phi hop véi hoat dong kinh
doanh cta doanh nghiép;

- biéu chinh duoc ty gia hdi doai lién quan dén ngoai té;



- Lap duoc ké hoach tai chinh doanh nghiép;

- Lap duogc bao cao tai chinh va bao céo thué ctua doanh nghiép;

- Xay dung dugc bao cao ké toan quan tri cua doanh nghiép;

- Phan tich dugc mdt sd chi tiéu kinh té, tai chinh doanh nghiép;

- Kiém tra, danh gia dugc cong tac tai chinh, ké toan cta doanh nghiép;

- Cung cip day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuat kinh doanh cta
don vi dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan ly kinh té & don vi;

- Tham muu duoc cho lanh dao doanh nghiép nhimg v kién cai tién 1am
cho cong tac ké toan va cong tac quan 1y tai chinh cua doanh nghiép ding phap
luat;

- Bao cdo véi lanh dao cac don vi va dé xuét cac giai phap dung dan dé
hoat dong kinh té, tai chinh cia don vi tuan thi dang phap luat, dong thoi mang
lai hiéu qua cao hon;

- Str dung duogc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; st dung thanh
thao 2 dén 3 phﬁn mém ké toan doanh nghi¢p thong dung; st dung dugc phén
mém hd tro ké khai, ké khai hai quan, st dung duoc chir ky s6 khi nop to khai,
nop thué dién tir;

- St dung duogc ngoai ngir co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai
nglr cua Vi¢t Nam; ing dung dugc ngoai nglt vao cong vi¢c chuyén mon cua
nganh, nghé.

* VE nang luc tu chu va trach nhi¢m:

- Lam vi¢c doc 1ap, lam viéc theo nhém;

- T6 chuc, danh gid, phan tich cac hoat dong nhom:;

- C6 y thuc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d§ chuyén mon;

- C6 y thuce trach nhiém trong cong viéc, trong st dung, bao quan tai san
trong doanh nghiép.

- Tich cuc, chu dong van dung nhitng kién thic, k¥ ning nghé vao cong
tac ké toan tai cac don vi;

3. Cac nang luc cia nganh/nghé

Khoi lwong kién
TT | Ma nang luc Tén nang luc thire toi thiéu (gio,
tin chi)

I | Nang luc co ban (chung)

1 NLCB-01 | Giao duc chinh tri 75 gio, 4 TC
2 NLCB-02 | Phéap luat 30 gio, 2 TC
3 | NLCB-03 | Gigo duc thé chat 60 gio, 2 TC
4 NLCB-04 | Gido duc qudc phong va An ninh 75 gid, 4 TC
5 NLCB-05 | Tin hoc 75 gio, 3 TC
6 | NLCB-06 | Tiénganh 120 gio, 6 TC




II | Ning e cot 16i (chuyén mén)
7 NLCL-01 | Tiéng Anh chuyén nganh 45 gio, 2 TC
8 | NLCL-02 | Toan kinh té 45 giy, 3 TC
9 | NLCL-03 | Luat kinh té 30 gioy, 2 TC
10 | NLCL-04 |Kinh té vi md 30 gioy, 2 TC
11 | NLCL-05 |Nguyén ly ké toan 90 gidy, 5 TC
12 | NLCL-06 |Kinh té vi mé 30gid, 2 TC
13 | NLCL-07 | Ly thuyét Tai chinh - Tién t¢ 30gio, 2 TC
14 | NLCL-08 | Marketing cdn ban 30gio, 2 TC
III | Nang luc niang cao
15 | NLNC-01 | Tai chinh doanh nghiép 60 gio, 3 TC
16 | NLNC-02 | T6 churc cong tac ké toan 45 gi%y, 2 TC
17 | NLNC-03 | Ké toan doanh nghiép 1 105 giv, 5 TC
18 | NLNC-04 | Thyc hanh ké toan 1 60 gioy, 2 TC
19 | NLNC-05 |Ké toan doanh nghiép 2 105 gio, 5 TC
20 | NLNC-06 | Thuc hanh ké toan 2 60 gio, 2 TC
21 | NLNC-07 | Thong ké doanh nghiép 60 gio, 3 TC
22 | NLNC-08 | Thuyc té giira khoa 45 gid, 1 TC
23 | NLNC-09 |KE toan quan trj 60 gio, 3 TC
24 | NLNC-10 |KEé toan thuong mai dich vu 90 gioy, 5 TC
25 | NLNC-11 |Ké toan thué 90 gioy, 5TC
26 | NLNC-12 | K& toan doanh nghiép nho va vira 60 gio, 3TC
27 | NLNC-13 | K¢ toan hanh chinh su nghiép 60 gio, 3TC
28 | NLNC-14 |Ké toan may 90 gid, 4 TC
29 | NLNC-15 | Phan tich hoat dong kinh doanh 60 gio, 3 TC
30 | NLNC-16 |Kiém toan 60 gio, 3 TC
31 | NLNC-17 | Thyc hanh nghé nghiép 180 gio, 6 TC
32 | NLNC-18 | Thuc tap tot nghiép 360 gio, 8 TC
33 | NLNC-19 |K§ ning mém 45 gio, 2 TC
34 | NLNC-20 | Quan tri doanh nghiép 45 gio, 2 TC
35 | NLNC-21 |Khoitao doanh nghiép 45 gio, 2 TC
IV | Nang luc nang cao tu chon ,
NLNC-01 | St dung thanh thao cac cong cu so
phuc vu hoc tap va codng viéc;
khaj thac dir liéu, thong tin truc
36 tuyén mot cach an toan va hiéu | 75 gio, 3 TC

qua. Ung dung cong nghé sb trong
xur ly cong viéc k¥ thuat, giao ti€p,

va quan 1y ho so.




NLNC-02 |K§ ning co ban vé bao vé moi
37 truong, st dung nang luong va tai | 45 gio, 2 TC
nguyén hi€u qua.

4. Khdi lwong kién thirc t6i thiéu ctia nganh/nghé (gio, tin chi)

KHOI LUQNG KIEN THUC TOI THIEU, YEU CAU POI VOI TUNG
NANG LUC NGUOI HQC PAT PUQC SAU KHI TOT NGHIEP

TRINH PQ: CAO PANG
NGANH/NGHE: KE TOAN DOANH NGHIEP

1. Tén nang lwe: Gido duc chinh tri Ma:NLCB-01

Khoi lrong kién thire t6i thiéu (75 gio, 04 tin chi): (Iy thuyét: 41 gio;
thao luan: 29 gio; kiém tra: 05 gid)

1.1. Yéu cau kién thirc:

Trinh bay dugc mot sé ndi dung co ban cua chi nghia Mac - Lénin, tu
tuong HO Chi Minh; quan diém, duong 16i cia Pang Cong san Viét Nam va
nhitng nhiém vu chinh tri cua dat nude hién nay; ndi dung hoc tap, rén luyén dé
tré thanh ngudi cong dan tdt, nguoi lao dong tot.

1.2. Yéu cau kj nang:

Van dung duoc dugc cac kién thuc chung duogc hoc vé quan diém, duodng
16i, chinh sach cua Pang va Nha nudc vao giai quyét cac van dé cua ca nhén, xa
hoi va cac van dé khac trong qua trinh hoc tap, lao dong, hoat dong hang ngay
va tham gia xdy dung, bao vé T qudc.

1.3. Murc do tw chu va trach nhiém:

C6 nang luc van dung cac ndi dung da hoc dé rén luyén phém chit chinh
tri, dao duc, 16i séng; thuc hién t6t quan diém, duong 16i cua Dang; chinh sach,
phap luat ciaa Nha nudec.

2. Tén nang luc: Phap luat Ma:NLCB-02

Khoi lwong kién thire tdi thiéu (gio 30, 02 tin chi): (Ly thuyét: 18 gio;
Thao luan, bai tap: 10 gid; kiém tra: 2 gio)

2.1. Yéu cdu kién thirc:

Trinh bay dugc mot s6 noi dung co ban vé Nha nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam va hé thé)ng phap luat ctia Viét Nam;



Trinh bay dugec mot s6 ndi dung co ban vé Hién phap nudc Cong hoa xa
héi chu nghia Viét Nam; phap ludt dan sy, lao dong, hanh chinh, hinh sy; phong,
chdng tham nhiing va bao vé quyén loi nguoi tiéu dung.

2.2. Yéu cau ky néng:

Nhén biét duoc cdu tric, chirc ning ctia cic co quan trong bd may nha
nude va céc td chitc chinh tri, chinh trj - x3 hoi & Viét Nam; cdc thanh t6 cta hé
théng phap luat va cac loai van ban quy pham phép luat ctia Viét Nam;

Phan biét dugc khai niém, ddi twong, phuong phap diéu chinh va véan
dung duogc cac kién thic duoc hoc vé phap luat dan sy, lao dong, hanh chinh,
hinh su; phong, chéng tham nhiing; bao vé quyén loi nguoi tiéu dung vao viée
xtr 1y cac van dé lién quan trong cac hoat dong hang ngay.

2.3. Muvre do tw chu va trach nhiém:

Ton trong, séng va lam viéc theo Hién phap va phap luat; tu chu dugc cac
hanh vi ctia minh trong cac mbi quan h¢ lién quan cac ndi dung da duoc hoc,
pht hop véi quy dinh ctia phap luat va cac quy tic tng xtr chung ctia cong dong
va cua xa hoi.

60 gio (ly thuyét: 05 gio; thuc hanh: 51 gid; kiém tra: 04 gio)

3. Tén niing lwe: Gido duc thé chat Ma: NLCB-03

Khoi lrong kién thic t6i thiéu (60 giv, 02 tin chi): (Iy thuyét: 05 gio;
thue hanh: 51 gio; kiém tra: 04 gio)

3.1. Yéu cau vé kién thirc

Trinh bay duoc tac dung, cac k¥ thuat chinh va mdt sb quy dinh cua luat
mén thé duc thé thao duoc hoc dé rén luyén strc khode, phat trién thé luc chung.

3.2. Yéu cau kj nang:

Tu tap luyén, rén luyén ding cac yéu cau vé k¥ thuat, quy dinh ciia mon
thé duc thé thao dugc hoc.

3.3. Murc do tw chu va trach nhiém

C6 y thire tu giac va hinh thanh thoéi quen tap luyén thé duc thé thao hang
ngay dé gop phan bao dam stc khoe trong hoc tap, lao dong va trong cac hoat
dong kha

4. Tén ning lye: Gido duc Qudc phong - An ninh Ma: NLCB-04

Khoi lweng kién thirc téi thiéu (75 gid, 04 tin chi): 1y thuyét: 36 gio;
thuc hanh, thao luan, bai tap: 35 gio; kiém tra: 04 gio



4.1. Yéu cau kién thirc:

Trinh bay dugc nhitng ndi dung co ban vé chién luge “Dién bién hoa
binh”, bao loan lat @6 cua cac thé luc thu dich d61 voi Viét Nam;

Trinh bay dugc nhitng kién thirc co ban vé xdy dung luc luong dan quan
tu v€, du b1 dong vién; xay dung va bao v¢é chu quyén 13nh thd, bién gio1 quéc
gia;

Trinh bay duoc mot sd ndi dung co ban vé dan toc va ton gido; phong
chéng to1 pham va té nan xa hoi; duong 161 quan diém cua bang, chinh sach,
phap luat cia Nha nudc vé béo vé an ninh chinh trj, kinh té, vin hoa, tu tudng;

Trinh bay duoc nhitng van dé co ban vé xay dung luc lugng vii trang nhan
dan Viét Nam; duong 16i chu truong ctia Pang va Nha nudc vé két hop phat
trién kinh té - x4 hoi véi tang cudng, ciing cd quc phong va an ninh;

Trinh bay dugc mot sb6 noi dung co ban vé doi ngl don vi cép tiéu doi,
trung doi; tac dung, tinh nang, ciu tao va cach thire st dung ctia mdt s6 loai vii
khi bo binh théng thuong; k¥ thuat cap ctiru chuyén thuong.

4.2. Yéu cdu ky nang:

Nhén biét dugc mot sb biéu hién, hoat dong vé “Dién bién hoa binh”, bao
loan 14t d6 cua cac thé luc thu dich d6i v6i Viét Nam hién nay;

Nhan biét dugc trach nhiém cua to chirc va ca nhan trong viéc xay dung
luc lugng dan quan tu v¢, du bi dong vién; xay dung va bao vé chu quyén lanh
tho, bién gidi qubc gia;

Xac dinh dugc mot sb van dé co ban vé dan tdc va ton gido; phong chéng
t01 pham va t¢ nan xa hoi; chién tranh nhan dan bao vé T quéc; xay dung luc
luong vii trang nhan dan Viét Nam;

Nhan thtrc dung duong 16i quan diém ctia Pang, chinh sach, phap luit caa
Nha nuée vé bao vé an ninh chinh tri, kinh té, van hoa, tu tuong; két hop phat
trién kinh té - x hoi véi tang cuong cing ¢ qudc phong va an ninh;

Thuc hién dung cac dong tac trong doi1 ngli don vi; k¥ thudt st dung mot
s6 loai vii khi bo binh; cép cuu chuyén thuong.

4.3. Muwrc do tw chu va trach nhiém:

Luon c6 tinh than canh gidc cao trudc nhitng 4&m muu tha doan cua céc
thé luc thu dich; chép hanh &t moi duong 16i chu truong cua Pang, chinh sach,
phap luat ciia Nha nude vé cong tac qudc phong va an ninh;



Rén luyén ban linh chinh tri, dao dtrc, hinh thanh 16i séng c6 ky luat, ¢6
thirc tu gidc va tac phong nhanh nhen trong céc hoat dong;

Sén sang tham gia xdy dung va bao vé T6 qubc va cac hoat dong xa hoi
gop phan xay dung khoi dai doan két toan dan toc;

Co y thuc, trach nhi€ém trong viéc xay dung luc luong vii trang nhan dan;
chién tranh nhan dén, phat trién kinh té - xa hoi v6i ting cudng, cing c¢b qudc
phong va an ninh.

5. Tén nang lyc: Tin hoc Ma: NLCB-03

Khoi hrgng Kkién thire t6i thiéu (75 gio, 3 tin chi): 75 gid (Iy thuyét: 05
gid; thye hanh: 51 gio; kiém tra: 04 gio)

5.1. Vé kién thirc
Trinh bay va giai thich dugc dugc kién thirc co ban vé cong nghé thong tin; sir
dung may tinh, xr 1y van ban; sir dung bang tinh, trinh chiéu, Internet.

5.2. Vé ky ning

Nhan biét dugc cac thiét bi co ban cia may tinh, mang may tinh; phan
loai phﬁn mém; 1ap trinh; phﬁn mém thuong mai va phr:in mém nguén mo;

Str dung dugc h¢ diéu hanh Windows dé td chiec, quan ly thu muc, tap tin
trén may tinh va st dung may in;

Str dung dugc phén mém soan thao dé soan thao dugc van ban hanh chinh
theo dung quy dinh vé k¥ thuat soan thao van ban hanh chinh;

Str dung duoc phﬁn mém xur 1y bang tinh dé tao trang tinh va cac ham co
ban dé tinh cac bai toan thuc té;

Str dung duoc phan mém trinh chiéu dé xay dung va trinh chiéu duogc cac
ndi dung can thiét;

Str dung dugc mot s6 dich vu Internet co ban nhu: Trinh duyét Web, thu
dién tir, tim kiém thong tin va mot s6 dang truyén thong s6 thong dung;

Nhan biét va ap dung bién phap phong tranh céc loai nguy co ddi voi an
toan dit liéu, mdi nguy hiém tiém nang khi st dung céac trang mang xa hoi, an
toan va bao mat, bao v¢ thong tin;

Thuc hién dung cac quy dinh vé an toan bao mat thong tin; an toan lao
dong va bdo vé moi truong trong viéc st dung may tinh va ing dung cong nghé
thong tin.

5.3. Ve nang lyc tw chu va trach nhiém



Nhan thtrc duge tim quan trong va thuc hién ding quy dinh cua phap luat,
c6 trach nhiém trong viéc st dung may tinh va cong ngh¢ thong tin trong doi
song, hoc tip va nghé nghiép;

Co thé 1am viéc doc 12p hoac theo nhom trong viéc &p dung chuan ky
nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban vao hoc tap, lao dong va cac hoat dong
khac.

6. Tén ning luc: Tiéng Anh Ma: NLCB-06
Khoi lwong Kién thire toi thiéu: 120 gio, 6 TC.
6.1. Yéu cdu kién thirc

Nhan biét va giai thich duoc cac cau trac ngit phap co ban vé thanh phan
cua cau, cach st dung thi hién tai don, tiép dién va hoan thanh, thi qua khu don,
tiép dién, thi twong lai, phan loai danh tlr, dai tir va tinh tir; phan biét va giai
thich duoc cac tir vung vé nhitng chu dé quen thudc nhu gidi thiéu ban than va
nguoi khac, cac hoat dong hang ngay, sé thich, dia diém, thuc pham va do udng,
cac su kién dac biét, ky nghi, cac ké hoach trong tuong lai, ngoai hinh va tinh
cach, su phat trién ctia cong nghé va thoi quen mua sam.

6.2. Yéu cdu ky nang

K¥ ning nghe: Nghe va hiéu dugc nhimng cum tir va cach dién dat lién
quan t6i nhu cau thiét yéu hang ngay khi duoc dién dat chdm va rd rang vé cac
chu dé lién quan dén cac thanh vién gia dinh, cic hoat dong giai tri trong thoi
gian ranh rdi, vi tri dd dac trong nha, cac loai thirc an va dd uéng phé bién, cac
hoat dong trong cac dip 1€ hodc su kién dic biét, du lich, cac hoat dong hang
ngay, so thich, ké hoach trong tuong lai, ngoai hinh, tinh cdch va mua sam; hiéu
duoc ¥ chinh trong cac giao dich quen thudc hing ngay khi dugc dién dat cham
va rd rang.

K¥ nang noi: Giao tiép mot cach don gian va truc tiép vé cac chi dé& quen
thudc hang ngay lién quan téi tu gidi thiéu ban than, gia dinh, nghé nghiép, s
thich; chi duong dén nhitng dia diém thong thuong; dat duoc ciu hoi vé sd
luong; gidi thiéu duge nhitng ngay 18, su kién dic biét, hoat dong du lich, céac ké
hoach cho céac ngay 18 va su kién dic biét; mé ta tinh cach va ngoai hinh cua ban
than va nguoi khac; gidi thiéu cac san pham cong nghé va cong dung; mo ta thoi
quen mua sdm; truyén dat quan diém, nhan dinh ctia minh trong cac tinh huéng
x3 giao don gian, ngin gon.

K¥ ning doc: Poc va phan tich duoc cac doan van ban ngin va don gian
vé cac van dé quen thudc va cu thé; doc hiéu dai y va thong tin chi tiét thong qua
cac bai doc co lién quan dén gidi thidu ban be, cac hoat dong trong thoi gian



ranh ro1, noi chon, cac thirc dn va do uong phd bién, cac ngay lé dac biét va ky
nghi, cadc hoat dong hang ngay va céc sé thich, cach chao don nam méi & céac
quoc gia, sy phat trién cua cong nghé va thoi quen mua sam.

K¥ ning viét: Viét duoc cac ménh dé, cau don gian va két nbi véi nhau
bang céc lién tir co ban; viét doan van ngin vé cac cha dé co lién quan dén ban
than, so thich va cac hoat dong trong thoi gian ranh rdi, mo ta nha ¢, thirc an va
dd uéng, cac 1& hoi va dip dic biét, cac ky nghi va cac so thich, ké hoach va du
dinh cho viéc chao don nim mdi, thiét bi cong nghé va thoi quen mua sam.

6.3. Murc do tu chu va trach nhiém

Nhan thirc duoc tAm quan trong ctia ngoai ngit ndi chung va Tiéng Anh
néi riéng, co trach nhiém trong viéc str dung tiéng Anh trong doi séng, hoc tip
va nghé nghiép;

C6 thé 1am viéc doc 1ap hodc theo nhém trong viée ap dung tiéng Anh vao
hoc tap, lao dong va cac hoat dong khac

7. Tén ning lwe: Tiéng Anh chuyén nganh Ma: NLCL-01
Khoi lwgng kién thire toi thiéu (gid, tin chi): 45 gid, 2 TC

7.1. Yéu cdu kién thirc:

Str dung cdu tric, mau cdu Tiéng Anh hiéu qua trong méi truong 1am viée
kinh doanh. St dung dugc nhitng thudt ngit chuyén nganh lién quan dén tai
chinh va ké toan.

Str dung thanh thao tir vung chuyén nganh theo cac chu dé va cac cau tric
co dé giao tiép hoi thoai mot cach tu nhién. Stir dung mot sb cau tric ngit phap
hay dung trong tiéng Anh chuyén nganh nhu: thé bi dong, ménh dé quan hé¢,
cau mong udc, cau diéu kién, tinh tir so sanh, lién tir, cau muc dich, gioi tu

7.2. Yéu cau ky ning:

Poc, hiéu va dich dugc mét s tai liéu lién quan dén chuyén nganh tai
chinh va ké toan tir Tiéng Anh sang Tiéng Viét, Tiéng Viét sang Tiéng Anh.

7.3. Muc do tw chu va trach nhiém:

Phat trién dugc céc phém chét can thiét nhu kha nang tu hoc, tu tim hiéu

kién thire, biét chia sé véi nguoi khac dé dat duoc trinh d6 muc tiéu bai hoc.

8. Tén ning lwc: Toan kinh té Ma: NLCL-02
Khoi lwong Kién thire toi thiéu (gid, tin chi): 45 gio, 3 TC

8.1. Yéu cau kién thuec:
Trinh bay dugc cac kién thic co ban vé kinh té hoc va cong cu toan dé
xay dung mo hinh toan.



Phén tich mdi lién hé dinh tinh, dinh lugng gitra cac bién sd kinh té trong
nhiéu linh vuc va str dung cac phuong phap nhu: phén tich can bang, phan tich
t6i wu, quy hoach tuyén tinh, théng ké toan....

8.2. Yéu cdu ky nang:

X4y dung duoc mo hinh toan kinh té va phén tich dwoc mé hinh

Lam duogc bai toan quy hoach tuyén tinh, xac suit va thong ké toan.

8.3. Murc do tw chu va trach nhiém:

Co phém chit dao dc, ky luat tdt, ¢ y thic ty rén luyén dé nang cao
trinh do.

9. Tén niing hre: Luat Kinh té Ma: NLCL-03
Khoi lwong kién thire toi thiéu (gid, tin chi): 30 gio, 2 TC
9.1. Yéu cau kién thirc:

Néu ding nhitng quy dinh ctia Nha nude vé trinh ty, thu tuc thanh 1ap va
t6 chtrc quan 1y cac loai hinh doanh nghiép;

Phan tich wu diém, han ché cua cac loai hinh doanh nghiép;

Xac dinh duoc co s phap 1y khi thiét 1ap quan hé hop dong; giao két va
thuc hién hop dong trong kinh doanh;

Xac dinh ding thim quyén cta cic co quan tai phan kinh té va trinh ty
giai quyét tranh chap trong kinh doanh.

Trinh ty thi tuc giai quyét pha san doanh nghiép

9.2. Yéu cdu ky nang:

Lua chon loai hinh doanh nghi€p phu hop trong hoat dong kinh doanh.

Thuc hién dugc trinh tu, thu tuc thanh 1ap doanh nghiép.

Phat hién, giai thich dugc d4u hiéu cta hop déng vO hiéu.

Lua chon va giai thich dugc co quan tai phan kinh té ding thim quyén
trong x\r ky cac tranh chap .

9.3. Muwrc do tw chu va trach nhiém:

Tuan thu phap luat kinh té trong thuc hién hoat dong kinh doanh.

Bao vé quyén va loi ich hop phép cta cac bén trong quan hé kinh té.

Chu ddng cdp nhat cac quy dinh phap luat vé kinh té

10. Tén ning lwc: Kinh té vi md Ma: NLCL-04

Khoi lwgng kién thire toi thiéu (gio, tin chi): 30 giv, 2 TC

10.1. Yéu cau kién thirc:



Trinh bay duogc 1y thuyét vé cung cdu va sy hinh thanh gia ca hang hoa
trén thi truong, 1y thuyét hanh vi nguoi tiéu dung va ly thuyét hanh vi doanh
nghiép;

Nhan biét duge nhirng van dé kinh té co ban cua cac chu thé trong nén
kinh té vi mo;

Xéc dinh duoc cac yéu td anh huong dén cung cau hang hoa va hanh vi
ung xu cua nguoi ban, ngudi mua trén thi truong;

Nhéan dién duogc nhitng dic diém, nguyén nhan cling nhu vai tro va cach
g x1r ctia cac chu thé trong timg loai cdu trac cua thi trudng.

10.2. Yéu cdu ky nding:

- Giai thich duoc:

Tac dong cua cac yéu to dén cung ciu hang hoa;

Hanh vi ting x{r ciia ngudi ban va ngudi mua trén thi truong;

Nguyén nhan cling nhu vai trd va cach ung xir ciia cac chil thé trong timg
loai céu trac thi truong;

- Phan tich dugc cac van dé kinh té co ban cua doanh nghiép dé dinh
hudng phat trién trong ngin va dai han.

10.3. Murc do tw chu va trach nhiém:

Tich cuc, chu dong van dung kién thurc, ky ndng da hoc dé lua chon
phuong an t6i vu trong san xuat va tiéu dung

11. Tén ning lwc: Nguyén 1y ké toan Ma: NLCL-05
Khoi lwong kién thire toi thiéu (gid, tin chi): 90 gio, 5 TC
11.1. Yéu cau kién thuc:

- Trinh bay dugc khai niém, vai tro, nhiém vu, doi tuong va cac nguyén
tac co ban cua ké toan.

- Xéac dinh duoc:

Phuong trinh ké toan co ban;

Noi dung cta cac phuong phéap ké toan;

Trinh tu ghi s6 ké toan trong mdi hinh thirc ké toan;

11.2. Yéu cau ky nding:

Ghi chép duoc cac yéu td co ban ctia mot s ching tir ké toan.

Str dung duge cac phuong phap ké toan dé thuc hién viéc ghi chép céc
nghiép vu kinh té phat sinh trong qua trinh mua hang, san xuét, ban hang va xéac
dinh két qua kinh doanh.

Lap duoc bang can doi tai khoan va bang can ddi ké toan dang gian don.

Van dung dung cac phuong phap sira sai trén so ké toan



11.3. Muwrc do tw chu va trach nhiém:

Tich cuc, chu dong van dung kién thirc, ky nang da hoc dé thuc hién tbt
viéc ghi chép céac hoat dong kinh té chu yéu trong don vi.
Chép hanh dting ché d6 ké toan ap dung tai don vi.

12. Tén niing lye: Kinh té vi mo Mi: NLCL-06
Khoi lwong Kién thire toi thiéu (gid, tin chi): 30 gio, 2 TC
12.1. Yéu cau kién thirc:

Van dung cac kién thirc co ban vé kinh té hoc néi chung va kinh t& vi mo
no6i riéng dé phan tich cac van dé cu thé nhu : Tong cau, tong cung, cac chinh
sach kinh té vi mé, tong san pham qudc dén, thi trudng lao dong, thi truong tién
té, lam phat that nghiép...

12.2. Yéu cdu ky ning:
St dung mot sé phwong phap phan tich tdi wu, phan tich can bang dé danh

gia tinh kinh té x3 hoi ¢ tAm vi mo.

Ung dung nguyén 1y kinh té dé so sanh va phan tich tac dong cua cac chinh
séch vi mo doi v6i nén kinh té.

12.3. Murc do tw chu va trach nhiém:

Lam viéc doc 1ap hodc lam viéc theo nhom trong viéc tim hiéu tai liéu, thao
luan, giai quyét van dé kinh té vi mé; Chiu trach nhiém c4 nhan va trach nhiém
d6i v6i nhom.

Két hop 1y luan véi thyc tién.

13. Tén ning lwe: Ly thuyét tai chinh - tién té Ma: NLCL-07

Khoi lwong kién thire toi thiéu (gid, tin chi): 30 gio, 2 TC

13.1. Yéu cau kién thire:

Trinh bay dugc ban chét, chirc nang, quy luat luu thong tién té;

Trinh bay dugc dac diém cua cac hinh thie tin dung, bao hiém.

Trinh bay duoc diéu kién ap dung va trinh ty luan chuyén chimg tir ctia cac
hinh thirc thanh toan khong dung tién mat

Trinh bay dugc ban chét, chirc nang cua tai chinh; dac diém, noi dung hoat
dong chu yéu cua cac khau trong hé thong tai chinh.

13.2. Yéu cau ky ning:

Lua chon va giai thich dugc cac tinh hudng co ban trong hoat dong kinh té
- xa hoi.

Thuc hién duoc viéc thanh toan khong dung tién mat.



Str dung kién thic da duoc nghién ctru lam co s& cho viéc nhan thice, hoc
tap cdc mon chuyén mon cia nghé va ung dung cé hi¢u qua vao hoat dong thuc
tién.

13.3. Murc do tw chu va trach nhiém:

Chép hanh ding cac quy dinh ctiia Nha nude trong quan 1y tai chinh, tién té,
c6 ¥ the sir dung hiéu qué céc ngudn lyc tai chinh.

Khong ngimg hoc tap dé nang cao nhan thirc, trinh d6 chuyén mén ; chu
dong van dung kién thire da hoc phuc vu cong tac.

14. Tén nang luwc: Marketing can ban Ma: NLCL-08

Khoi lugng kién thire toi thiéu (gio, tin chi): 30 gio, 2 TC

14.1. Yéu cdu kién thirc:

Trinh bay dugc cac khai niém cin ban vé marketing, cac yéu t6 trong moi
truong marketing

Trinh bay duoc cau va co s& phan doan thi truong, lya chon thi truong muc
tiéu va chién luge dinh vi.

Trinh bay duoc ndi dung céc chién luoc marketing hdn hop: San pham, gia
ca, phan phdi va truyén thong marketing

14.2. Yéu cau ky naing:

Phan loai dugc moi truong marketing vi mo va vi mo.

Phan loai, phan doan dugc thi truong,luva chon dugc thi trudong muc ti€u va
dinh vi dugc thi truong phu hop vai chién lugc kinh doanh cta doanh nghiép

Tham muu x4y dung dugc cac chién luge marketing hén hop cho nha quan
tri: San pham, gia ca, phan phdi va truyén thong marketing

14.3. Murc do tw chu va trach nhiém:

Tich cuc, chu dong van dung nhiing kién thuc k¥ nang da hoc vao thuc té
cong tac marketing tai don vi.

C6 tinh than trach nhiém, ¥ thtc to chirc k¥ luat, tac phong cong nghiép,
tinh than hop tac trong cong viéc.

15. Tén nang lyc: Tai chinh doanh nghiép Ma: NLCL-09

Khoi lwong Kién thire toi thiéu (gid, tin chi): 60 gio, 3 TC

15.1. Yéu cau kién thirc:

Trinh bay dugc cac loai von kinh doanh, chi phi, gia thanh, doanh thu, loi
nhuén cua doanh nghiép.



Giai thich duoc cac ndi dung vé dau tu dai han, nguon tai tro dai han va du
bao Bao céo tai chinh ctia doanh nghiép.

Van dung nhiing kién thic co ban ciia mon hoc vao cong tac ké toan,
taichinh ¢ vi tri lam vi€c sau nay.

15.2. Yéu cau ky nang:

Tinh duoc cac chi tiéu: mac khiu hao tai san c¢d dinh, nhu cau von luu
dong, chi phi, gia thanh, doanh thu, 1o1 nhuan ctia doanh nghiép.

Lap dugc cac ké hoach tai chinh doanh nghiép

Phan tich, danh gia dugc tinh hinh tai chinh doanh nghiép

Pé xuit cac giai phap nham nang cao ning lyc tai chinh ctia doanh nghiép

T6 chiic duge cong tac tai chinh ké toan phu hopvéi doanh nghiép

Lua chon cac phuong thirc huy dong von va dau tu vén dai han c6 hiéu qua

Phan tich va du bado duoc bao cdo tai chinh cia doanh nghiép

15.3. Mvrc do tw chu va trach nhiém:

Tich cyc, chi dong van dung kién thtrc, k¥ nang da hoc dé t6 chirc tét cong
tac tai chinh doanh nghiép.

Chap hanh day du cac ché do, chinh sach tai chinh ctia nha nudc.

C6 k¥ nang lam viéc doc lap va lam vi¢c nhom.

16. Tén niing lwc: To chirc cong tac ké toan Ma: NLCL - 10

Khoi lwong Kién thire toi thiéu (gid, tin chi): 45 gio, 2 TC

16.1. Yéu cau kién thirc:

Trinh bay dugc nhitng kién thirc co ban vé to chitc cong tac ké toan trong
doanh nghiép nhu: T6 chitc bd may ké toan; t6 chirc ching tir ké toan; to chirc
hé théng tai khoan; td chtrc s6 ké toan

16.2. Yéu cdu ky ning:

Lua chon dugc by may ké toan thich hop, xay dung dugc quy trinh luan
chuyén chung tir, van dung khoa hoc hé thdng tai khoan, s6 ké toan va bao cao
tai chinh theo dang quy dinh cua ché d6 ké toan doanh nghiép.

16.3. Murc do tw chu va trach nhiém:

Xéc dinh duoc tAim quan trong cia mon hoc, ¢ ¥ thitc chip hanh phap luét
va ché d6 ké toan, tich cuc tu hoc va yéu mén nghé nghiép.

17. Tén ning lwc: K& toan doanh nghiép 1 Mi: NLCL - 11

Khoi lweng kién thirc tdi thiéu (gid, tin chi): 105 gid, 5 TC

17.1. Yéu cau kién thirc:



Trinh bay duoc ndi dung, nguyén tic, tai khoan str dung va phuong phap ké
toan von bang tién va cac khoan no phai thu; Ké toan dau tu tai chinh; Ké toan
nguyén vat li€u, cong cu dung cy; K& toan tai san c¢d dinh; Ké toan tién luong
va cac khoan trich theo luong.

Xéc dinh dang chimg tir va sd ké toan st dung dé hach toanké toan vén
bang tién va cac khoan no phai thu,Ké toan dau tu tai chinh; Ké toan nguyén vat
ligu, cong cu dung cu; Ké toan tai san ¢b dinh; Ké toan tién lvong va céac khoan
trich theo luong.

Xac dinh dugc phuong phap tinh gia vat li¢u, cong cu dung cu nhap Xuét
kho; Phuong phap phan bo gia tri cong cu dung cu xuét dung; Tiéu chuin ghi
nhan va phuong phép tinh nguyén gia tai san ¢ dinh, phuong phap tinh khau
hao tai san c¢d dinh; Phuong phap tinh tién luong va tinh trich bao hiém xa hoi,
bao hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh phi cong doan.

17.2. Yéu cau ky ndng:

Kiém tra, phan loai, xir Iy duoc ching tir ké toan

Tinh dugc gia vat li¢u, cong cu dung cu nhap, xuét kho

Tinh dugc nguyén gia, gia tri con lai cua tai san ¢ dinh

Tinh duoc s6 khau hao ting giam va can phai trich trong thang

Dinh khoan duoc cac nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén ké toan von
bang tién va cac khoan no phai thu;Ké toan dau tu tai chinh; Ké toan nguyén vat
liéu, cong cu dung cu; K& toan tai san c6 dinh; K& toan tién lvong va cac khoan
trich theo luong.

Lap duoc bang ké ghi No, ghi C6 tai khoan 111, 112.

Lap duoc bang phan b6 vat liéu, cong cu dung cu, bang téng hop nhéap -
xuét - ton kho vat liéu, cong cu dung cu.

Lap duoc bang tinh trich va phan b6 khau hao, bang ké trich trudc chi phi
stra chita 16n tai san cb dinh.

Ghi duoc s6 ké toan von bang tién va cac khoan ng phai thu, dau tu tai
chinh, nguyén vat li€u, tai san c¢d dinh, tién luong va céc khoan trich theo luong
theo hinh thtrc ké toan Nhat ky chung va Chimg tir ghi s6

T4 chtrc va quan 1y duoc cong tac ké toan theo dtng phan hanh

17.3. Muwrc do tw chu va trach nhiém:

Tich cuc, chu dong van dung kién thuec, k¥ nang da hoc dé thuc hién tot
cong tac ké toan theo ting phan hanh.

Tuan tha dung ché d6 ké toan hién hanh.

18. Tén niing lwc: Thwe hanh ké toan 1 Mai: NLCL - 12

Khoi lwong kién thire toi thiéu (gid, tin chi): 60 gio, 2 TC

18.1. Yéu cau kién thirc:



Xéc dinh duoc quy trinh ghi s6 ké toan tai doanh nghiép;
Xéc dinh duoc cin ctr, phuong phap 1ap chimg tir, ghi s6 ké toan cac phan
hanh ké toan vén béng tién, ké toan vat tu, tai san ¢ dinh, ké toan tién luong.

18.2. Yéu cau ky nding:

Thuc hién duoc qui trinh hach toan ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky
chung;

Lap, kiém tra, luan chuyén va luu trit dugcchimg tir ké toan phan anh cac
nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén phan hanh ké toan von bang tién, ké
toan vat tu, tai san ¢ dinh, ké toan tién luvong;

Ghi dugc s6 ké toan chi tiét, so ké toan tong hop theo phan hanh ké toan
von béng tién, ké toan vat tu, tai san ¢ dinh, ké toan tién lvongtheo dung
phuong phap ké toan;

Lap duoc bang tong hop chi tiét;

Kiém tra, d6i chiéu Bang tong hop chi tiét va sb cai lién quan;

Van dung dung phuong phép stra sai khi 1ap ching tir va ghi so ké toan.

Té chtic, quan 1y duoc cong tac ké toan von bang tién, ké toan vat tu, tai
san cb dinh, ké toan tién luong tai doanh nghiép

18.3. Murc do tw chu va trach nhiém:

Tich cuc, chu dong van dung kién thirc, k¥ nang da hoc trong viéc lap
chimg tir va ghi s6 ké toan theo timg phan hanh ké toan

Tuan tht ché do ké toan hién hanh

19. Tén ning lwe: Ké toan doanh nghiép 2 Ma: NLCL - 13

Khoi lwong kién thirc toi thiéu (gio, tin chi): 105 gio, 5 TC
19.1. Yéu cau kién thirc:

Trinh bay dugc ndi dung, nguyén tic, tai khoanst dung va phuong phap ké
toan ng phai tra, ngudn von chu sé hitu, ké toan toan chi phi san xuat va tinh gia
thanh san pham, ké toan tiéu thu va két qua kinh doanh;

Xac dinh dugc Ching tur va s6 ké toan str dung dé hach toanng phai tra,
ngudn von chi sd hitu, ké toan toan chi phi san xuat va gia thanh san pham, ké
toan tiéu thu va két qua kinh doanh; Déi twong va phuong phap tap hop chi phi
san xudt, tinh gi4 thanh san pham; Cac chi tiéu st dung dé tong hop két qua hoat
dong kinh doanh ctia doanh nghiép; Noi1 dung va phuong phap lap Bao céo tai
chinh.

19.2. Yéu cau ky nding:

Lap, kiém tra, phan loai, xur ly dugc ching tir ké toan;



Pinh khoan duoc cac nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dénno phai tra,
nguén von chu sé hitu, chi phi san Xuét, gia thanh san phém, thanh phém, tiéu
thu thanh pham va xac dinh két qua kinh doanh;

Ghi duoc s6 ké toan no phai tra, ngudn von chi s hiru, chi phi san xut,
gia thanh san pham, thanh pham, tiéu thu thanh pham va xac dinh két qua kinh
doanh;

Lap duoc cac loai Bao céo tai chinh doanh nghiép;

T4 chirc, quan 1y va kiém tra dugc cong tac ké toan no phai tra, ngudn von
cha s¢ hitu, chi phi san XUuét, gia thanh san phém, thanh phém, tiéu thu thanh
pham va xac dinh két qua kinh doanh trong doanh nghiép.

19.3. Murc do tu chu va trach nhiém:

Tich cuc, chu dong van dung kién thic, ky nang da hoc dé thuc hién tot
cong tac ké toan theo timg phan hanh;

Chép hanh dang ché do ké toan ap dung tai don vi.
20. Tén niing lwe: Thuc hanh ké toan 2  Ma: NLCL - 14

Khoi lwgng Kién thire toi thiéu (gid, tin chi): 60 gio, 2 TC
20.1. Yéu cau kién thirc:

Xac dinh duogc cac loai ching tir can lap, tiép nhan

Xac dinh dugc can ctr va phuong phap 1ap chimg tur, cac bang ké chi phi,
doanh thu, x4c dinh két qua kinh doanh va phuong phap ghi s6 ké toan theo hinh
thirc “Nhat ky chung”

Xac dinh duoc phuong phép 1ap bao céo tai chinh

20.2. Yéu cau kj nang:

Lap duoc cac chung tir ké toan, cac bang ké chi phi, doanh thu va bang
xéac dinh két qua kinh doanh

Ghi duoc vao céac so ké toan co lién quantheo hinh thie “Nhat ky chung”

Séap xép luu trit chimg tir s6 sach ké toan

Lap duoc bao céo tai chinh

Té chtrc va quan 1y duoc cong tac ké toan theo diing phan hanh

20.3. Murc do tw chu va trach nhiém:

Tich cuc chu dong van dung nhitng kién thire, ki ning di hoc trong viéc
1ap chimng tir, ghi s6 ké toan tai don vi.

Tuan thu dang ché do ké toan hién hanh

21. Tén niing lwc: Thong ké doanh nghiép Ma: NLCL - 15

Khoi lwong kién thire toi thiéu (gid, tin chi): 60 gio, 3 TC

21.1. Yéu cau kién thirc:



Trinh bay dugc ndi dung, pham vi, phuong phap tinh cac chi tiéu théng ké
két qua san xuét kinh doanh, théng ké nguyén li¢u vat liéu, tai san c6 dinh, lao
dong tién luong, gia thanh va tinh hinh tai chinh trong doanh nghiép san xuét.

21.2. Yéu cdu ky nang:

Théng k&, tinh toan duogc cac chi tiéu két qua san xuat kinh doanh, tai san,

lao dong tién lwong, gia thanh, tinh hinh tai chinh trong doanh nghiép.

Panh gid, phén tich cac nhan t anh hudng dén cac chi tiéu théng ké trong
doanh nghiép.

Ung dung duoc cac kién thirc trong mén Thong ké doanh nghiép vao thuc
té san xuét.

21.3. Murc do tw chu va trach nhiém:

Tuan thil cac quy dinh cua Luat théng ké. C6 thai do hoc tdp nang cao trinh
dé chuyén mon, can than va chinh xac trong thuc hién nhiém vu théng ké.

Co kha nang lam vi¢c doc l1ap va theo t6 nhom.

22. Tén niing lwe: Thuec té giira khoa Ma: NLCL - 16

Khoi lwgng Kkién thire toi thiéu (gio, tin chi): 45 gio, 1 TC
22.1. Yéu cau kién thirc:

Khai quat duoc tinh hinh t6 chirc bd may quan 1y, bd may ké toan va cac
hoat dong kinh té tai chinh cia mot doanh nghiép

22.2. Yéu cdu ky nang:

Xay dung dugc bo may ké toan tai don vi

Hach toan va kiém tra dugc mét sd phﬁn hanh ké toan

K§¥ ning soan thao van ban, st dung phan mém ké toan va cac k¥ ning
trong excel

22.3. Murc d0 tu chu va trach nhiém:

Lam viéc ddc l1ap hoac lam viéc theo nhom

Hudng dan tdi thiéu, gidm sat nhitng ngudi khac thyc hién nhiém vu xac
dinh; chiu trach nhiém c4 nhéan va trach nhiém ddi v&i nhom.

C6 thai d6 nghiém tuc trong cong tac tim hiéu cac cong viée ctia ké toan.

23. Tén ning lre: Ké toan Quan tri Ma: NLCL - 17

Khoi lwong Kién thire toi thiéu (gid, tin chi): 60 gio, 3 TC
23.1. Yéu cau kién thirc:

Trinh bay dugc khai niém, ndi dung ké toan quan tri
So sanh dugc su giong va khac nhau gitra ké toan quan tri va ké toan tai
chinh



Nhan biét dugc vai trd cta ké toan quan tri trong viéc thuc hién chirc nang
quan ly tai don vi.

Xac dinh dugc cac tiéu thirc dé phan loai chi phi

Phén biét duoc bién phi va dinh phi

Xéc dinh duge phuong phap 1ap bao cao két qua kinh doanh theo cach tng
xUr chi phi.

Xéc dinh duoc phuong phap tinh gia thanh san pham trong ké toan quan tri

Trinh bay duoc khai niém sb du dam phi, ti 16 s6 sé du dam phi, don bay
kinh doanh, phuong phap xac dinh diém hoa von

Trinh bay dugc khai niém va vai tro cua du toan san xuét kinh doanh

Xéc dinh dugc ndi1 dung cac budc lap du toan san xuét kinh doanh

Trinh bay dugc phuong phéap dinh gia ban san pham, dich vu

Phén tich duoc cac thong tin thich hop dé tham muu cho nha quan tri dua
ra cac quyét dinh kinh doanh ngén han.

23.2. Yéu cdu ky nang:

Tinh duoc ting loai chi phi va lap duoc cic bao céo két qua kinh doanh
theo cach g xtr chi phi

Tinh toan duoc gia thanh san pham

Tinh toan duge: s6 du dam phi, ti 1¢ s6 s6 du dam phi, don béy kinh doanh,
diém hoa von, doanh thu an toan, ty 1€ doanh thu an toan.

Van dung dugc mbi quan hé gitra chi phi khoi luong va loi nhuén dé lya
chon phuong &n kinh doanh phu hop.

Tinh toan va 1ap dugc du toan san xuét kinh doanh.

Lua chon duogc nhitng thong tin thich hop dé tham muu ra quyét dinh kinh
doanh ngan han.

Lap duoc phiéu dinh gia ban san pham, dich vu.

23.3. Murc do tw chu va trach nhiém:

Tich cuc, chu dong van dung nhiing kién thirc k¥ ndng da hoc vao cong tac
ké toan quan tri tai don vi.

Nang lyc lam viéc doc 1ap, lam viéc theo nhém

Thuc hién ding ché do ké toan quan tri tai don vi.

24. Tén ning luc: Ké toan thwong mai dich vu Mi: NLCL - 18

Khoi lweng kién thire tdi thiéu (gid, tin chi): 90 gid, 5 TC
24.1. Yéu cau kién thirc:

Trinh bay dugc ndi dung, phuong phap hach toan vé:
Ké toan mua ban hang trong nudc
Ké toan kinh doanh xuét, nhap khau



Ké toan hoat dong kinh doanh dich vu
24.2. Yéu cdu ky nang:

Tinh dung gi4 tri hang mua vao, ban ra va gia thanh san pham dich vu, x4c
dinh dugc doanh thu, chi phi va két qua kinh doanh

Lap duoc ching tir, kiém tra, phan loai, xir 1y chung tir ké toan

St dung dugc ching tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop

Lap dugc cac bao cdo tai chinh theo quy dinh

Kiém tra danh gia duoc cong tac ké toan trong doanh nghiép thwong mai

24.3. Muvrc do tw chu va trach nhiém:

TuAn tht cac ché do ké toan tai chinh do Nha nude ban hanh

C6 dao dirc lwong tAm nghé nghiép, ¢ ¥ thuc t6 chirc ky luat, co sic khoe
gitip cho ngudi hoc sau khi tét nghiép c6 kha ning tim kiém viéc lam tai cac
doanh nghi¢p

Tich cuc chit dong van dung kién thirc d3 hoc vao cong tac ké toan trong
cac doanh nghiép thuong mai.

25. Tén niing lue: Ké toan Thué Mi: NLCL - 19

Khoi lwgng Kién thire toi thiéu (gid, tin chi): 90 gio, 5 TC
25.1. Yéu cau kién thirc:

Xac dinh dugc: Phuong phép tinh thué cua cac loai thué phd bién 4p dung
trong doanh nghiép hién nay; Phuong phap ké toan cac loai thué phd bién ap
dung trong doanh nghiép hién nay.

25.2. Yéu cau kj nang:

Tinh dugc s tién thué phai nop, gdom: Thué Gia tri gia ting; Thué tiéu thu
dic biét; Thué xuét, nhap khau; Thué thu nhap doanh nghiép; Thué thu nhap ca
nhan ...

Lap chtng tir va ghi s6 ké toan dugc cac loai Thué Gia trj gia ting; Thué
tiéu thu dac biét; Thué xuat, nhap khau; Thué thu nhap doanh nghiép, Thué thu
nhdp ca nhan ...

K¢ khai nop thué, quyét toan thué Gia tri gia tang; Thué tiéu thu dic biét;
Thué xuit, nhap khau; Thué thu nhap doanh nghiép, Thué thu nhép ca nhan ...

Té chirc va quan 1y duoc cong tac ké toan thué tai don vi.

25.3. Murc do tw chu va trach nhiém:

Tich cuc, chu dong van dung kién thuc, ky nang da hoc dé thuc hién tot
cong tac ké toan thué tai don vi.

Tuan tha dung ché d6 ké toan thué va luat thué hién hanh.

26. Tén niing lwe: K& toan doanh nghiép nhé va vira Ma: NLCL - 20



Khéi lwong kién thire tdi thiéu (gio, tin chi): 60 gio, 3 TC
26.1. Yéu cau kién thirc:

Trinh bay dugc ndi dung, phuong phap ké toan vé:

Ké toan vén bang tién, ké toan cac khoan phai thu.

Ké toan nguyén vat liéu va cong cu dung cu.

Ké toan TSCP va céc khoan dau tu.

Ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong.

Ké toan chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham.

Ké toan doanh thu va xac dinh két qua kinh doanh.

Phuong phép 1ap Béo céo tai chinh trong cac doanh nghiép nho va vira.

26.2. Yéu cau kj nang:

Lap va kiém tra dugc ching tir ké toan; Ghi s6 ké toan.

Tap hop chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham trong doanh nghiép
nhé va vua.

Ké toan doanh thu va xac dinh két qua kinh doanh trong cic doanh nghiép
nho va vura.

Lap duoc bao cao thué; Bao cdo tai chinh trong cac doanh nghiép nho va
vua.

26.3. Murc d0 tu chu va trach nhiém:

Thuce hién duge cac phan hanh ké toan trong cac doanh nghiép nho va vira
thudc moi linh vuc kinh doanh.

Chap hanh nghiém Luat ké toan va Ché do ké toan theo thong tu so:
133/2016/TT-BTC, ngay 26 thang 8 nam 2016 cta BJ truong BJ tai chinh.

27. Tén niing lwe: K¢ toan Hanh chinh sy nghiép Ma: NLCL - 21

Khoi lwong kién thire toi thiéu (gid, tin chi): 60 gio, 3 TC

27.1. Yéu cdu kién thirc:

Trinh bay duoc ndi dung, nguyén tic, tai khoan sir dung va phuong phap ké
toancac phén hanh trong don vi ké toan Hanh chinh su nghiép

Xac dinh dugc phuong phép tinh gia vat liéu, cong cu nhap, xuét kho

Xac dinh dugc phuong phap tinh nguyén gid va tinh trich hao mon tai san
c6 dinh

Xac dinh dung ching tir va s6 ké toan sir dung c6 lién quan

Xac dinh duoc phuong phap 1ap bao cdo tai chinh va bao cdo quyét toan.

27.2. Yéu cau kj nang:

Tinh duoc gid vat li¢u, cong cu dung cu nhap, xuat kho
Tinh dugc nguyén gid va mirc hao mon tai san c¢6 dinh



Pinh khoan duoc cac nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén ké toan cac
phan hanh trong don vi ké toan Hanh chinh su nghiép

Ghi duoc s6 ké toan co lién quan theo hinh thirc Nhat k¥ chung

Lap duoc Bao céo tai chinh va Bao cao quyét toan trong don vi

T4 chtrc va quan 1y duoc cong tac ké toan theo ding phan hanh

27.3. Mvrc do tw chu va trach nhiém:

Tich cuc, chu dong van dung kién thirc, k¥ nang da hoc dé thuc hién tdt
cong tac ké toan theo ting phan hanh.

Tuan thu dang ché do ké toan hién hanh.

28. Tén ning luc: Ké toan may Ma: NLCL - 22

Khoi lwong kién thire toi thiéu (gid, tin chi): 90 gio, 4 TC
28.1. Yéu cau kién thirc:

Xac dinh dugc mé hinh hoat dong, loi ich, tinh uwu viét cta phﬁn mém ké
toan

Nhan dién duoc mot sd phan mém ké toan trong nudc.

Xac dinh dugc ndi1 dung tao dit ligu ké toan mai.

Xac dinh dugc cac budce khai bdo danh muc va nhap s6 du ké toan ban dau.

Phan loai dugc nghi¢p vu dé cap nhat vao cac phan hé ké toan c6 lién quan.

Xac dinh duoc thao tac, ndi dung lap, xem, stra, in, x6a ching tir ké toan
trong timg phan hé ké toan ¢ lién quan va céc thao tac kiém tra, ddi chiéu s6 ké
todn va lap bao cdo tai chinh.

Nhan thtrc dugc v nghia cua viée sao luu, phuc hoi va xo4 dit liéu ké toan.

28.2. Yéu cau kj nang:

Tao, m& dugce dir liéu ké toan ban dau.

Khai bao dugc danh muc va nhap duoc sé du ban dau cia céc tai khoan.

Lap duoc chimg tir ké toan trén phan mém theo cic phan hé ké toan c6 lién
quan.

Kiém tra, ddi chiéu duoc cac s ké toan chi tiét, s6 ké toan téng hop.

Lap duoc bao céo tai chinh.

Xem, stra, x6a va in dugc chung tur, s6 ké toan va bao cdo tai chinh.

Sao luu, phuc hoi va xo04 duge dit lidu ké toan.

Khai thac duoc thong tin ké toan dé tham muu cho nha quén trj trong viéc
diéu hanh hoat dong cua doanh nghiép.

28.3. Muvrc do tw chu va trach nhiém:

Tich cuc, chu dong van dung nhirng kién thuc, ky nang da hoc dé thuc hién
dugc cong tac ké toan trén phan mém ké toan tai cac doanh nghiép.



Co tinh than trach nhiém, ¥ thie to chire ky luat, tac phong cong nghiép,
tinh than hop tac trong cong viéc;

Chap hanh ché d6 ké toan quy dinh hién hanh.

Chu dong tham muu cho nha quan tri.

29. Tén nang lwe: Phéan tich hoat dong kinh doanh Ma: NLCL - 23

Khoi lwong Kién thire toi thiéu (gio, tin chi): 60 gio, 3 TC
29.1. Yéu cau kién thirc:

Trinh bay dugc d6i twong nghién ciru ciia phan tich hoat dong kinh doanh
trong doanh nghi¢p;
Xac dinh duoc nhitng nd1 dung phan tich, cac phuong phap phan tich va
tién hanh t6 chuc phan tich;
Van dung duoc cac kién thirc co s& va chuyén moén cua kinh té, tai chinh,
théng ké dé phan tich mirc 46 anh hudng cua cac nhan to dén dbi twong phan
tich.

29.2. Yéu cdu ky nang:

Xay dung dugc cac chi tidu phén tich phu hop voi timg ddi tuong, ndi dung
phan tich;

St dung ding cac phuong phap dé phan tich, danh gia va xac dinh chinh
xac muc do anh hudng cia cac nhan t6 dén d6i twong phan tich;

Pé xuit duoc cac giai phap phu hop nhim nang cao hiéu qua hoat dong
san xuit kinh doanh ctia doanh nghiép;

T6 chire duoc viée phan tich hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép.

29.3. Muc d0 tu chu va trach nhiém:

Tich cuc, chu dong van dung kién thuc, ky nang dé thuc hién tbt cong tac
phan tich hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép;

Co trach nhi¢m trong vi¢c nang cao hiéu qua hoat dong kinh doanh cua
doanh nghiép

30. Tén nang luc: Kiém ton Ma: NLCL - 24

Khoi lwgng Kién thire toi thiéu (gid, tin chi): 60 gio, 3 TC
30.1. Yéu cau kién thic:

Trinh bay duogc nhitng khai niém co ban sir dung trong kiém todn, ndi dung
cac phuong phap kiém toan.

Nhan thitc dugc su can thiét phai tién hanh kiém toén.

Xéc dinh dugce d6i tuong va khach thé cua kiém toan.

Phan biét dugc cac loai kiém toan.

Nhan dién duoc gian l1an va sai sot.



Xac dinh duoc ndi dung chu yéu cua co so dan liéu, trong yéu, rui ro kiém
toan

Xac dinh duoc cac loai bﬁng chung kiém toan, trinh tu tién hanh kiém toan,
cac loai bao cdo kiém toan va cac phuong phap kiém toan.

30.2. Yéu cau kj ndang:

Phat hién dugc gian 1an va sai sot, diéu chinh duoc cac sai sot trong cong
tac ké toan.

Phan biét duoc cac loai bao cdo kiém toan.

Tinh toan duwoc mot s6 chi tiéu tai chinh phuc vu cho cong tac ké toan,
kiém toan.

Thuc hién duoc viée kiém tra chi tiét mot sb nghiép vu va s6 du tai khoan.

Nhan dién céc loai rui ro kiém toan.

30.3. Murc do tw chu va trach nhiém:

Tich cuc, chu dong van dung kién thirc da hoc vao trong cong tac kiém
toan.

C6 tinh than trach nhiém, y thtc to chire ky luat, tac phong cong nghiép,
tinh than hop tac trong cong viéc.

Nhén thtrc dugc vai trd cta kiém toan trong doanh nghiép.

Trung thuc, khach quan trong thyc hi¢n nhi€ém vu ké toan, kiém toan.

31. Tén ning lwe: Thwe hanh nghé nghiép Ma: NLCL - 25

Khoi lweng kién thirc ti thiéu (gid, tin chi): 180 gid, 6 TC
31.1. Yéu cau kién thirc:

Tom tat duoc quy trinh hach toan ké toan trong doanh nghiép.

Xéc dinh duoc can ctr, phuong phap 1ap cac chimg tir, ghi s6 ké toan

Tom tat duoc quy trinh hach toan ké toan trén phan mém ké toan.

Xéc dinh duoc ndi dung va 1ap duge co so dit lidu ké toan moi.

Xéc dinh duoc cac budce khai bao danh muc va nhép s6 du ké toan ban dau.

Nhan dién, phan loai dugc ching tur dé cap nhat vao phan hé ké toan c6
lién quan.

Xéc dinh dugc thao tac lap, xem, stra, in, x6a ching tr, s6 ké toan va bao
cao tai chinh.

31.2. Yéu cau kj ndang:

Thuc hién duoc qui trinh hach toan ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky
chung.

Lap dugc chimg tir ké toan phan anh cac nghiép vu kinh té phat sinh trong
doanh nghiép.



Ghi duogc s6 ké toan chi tiét, sd ké toan tong hop theo diing phuong phap ké
toan.

Tao duoc co s& dit liéu ban dau.

Khai bao duoc danh muc va nhép sé du ban dau

Lap duoc ching tir ké toan cua tit ca cac nghiép vu kinh té phat sinh trén
phan mém ké toan.

Thuc hién duogc cac but toan cudi ky

Kiém tra, ddi chiéu duoc céc thong tin va s6 liéu ké toan.

Khoa duge sb ké toan.

Lap duoc bao céo tai chinh.

Xem, stra, x0a va in dugc chung tur, s6 ké toan va bao cdo tai chinh.

Sao luu va phuc hoi dugce dit lidu ké toan.

St dung duogc thong tin ké toan dé tham muu cho nha quan tri trong doanh
nghiép

Té chtrc va quan 1y duoc cong tac ké toan theo diing phan hanh

31.3. Muwrc do tw chu va trach nhiém:

Tich cuc chu dong van dung nhitng kién thirc, k§ ning da hoc trong viéc
1ap ching tir, ghi s6 ké toan va sir dung trén phan mém ké toan tai don vi.

Tuan tha ding ché d6 ké toan hién hanh

32. Tén ning lwc: Thuec tap tét nghiép Ma: NLCL - 26

Khoi lweng kién thirc ti thiéu (gid, tin chi): 360 gid, 8 TC
32.1. Yéu cau kién thirc:

Khai quat duoc tinh hinh co ban cua doanh nghiép

Van dung duoc céac kién thirc, k¥ nang thuc hanh ké toan trong doanh
nghiép.

Van dung dugc k¥ nang nghé trong thuc hién cac cong tac ké toan

32.2. Yéu cau kj ndng:

Xay dung to chirc cong tac ké toan trong doanh nghiép

St dung thanh thao cac phan mém ké toan

Lap va phan tich sb liéu ké toan phuc vu cho nha quan tri

32.3. Murc do tw chu va trach nhiém:

Lam viéc doc 1ap hoac lam viéc theo nhoém

Hudng dan tdi thiéu, giam sat nhiing nguoi khac thuc hién nhiém vu xéc
dinh; chiju trach nhiém c4 nhan va trach nhiém d6i véi nh m.

Cé thai do nghiém tac, cach tiép can khoa hoc khi xem xét mot van dé
thudc linh vuc ké toan.

33. Tén nang luc: Ky nang mém Ma: NLCL - 27



Khoi lwong kién thire toi thiéu (gid, tin chi): 45 gio, 2 TC
33.1. Yéu cdu kién thirc:

Trinh bay duoc cac kién thic co ban vé k§ ning giao tiép, k¥ ning lam
viéc nhém va cac nguyén tic, k§ ning giao tiép, Gmg xir trong mot sé trudng hop
thong thuong

Hiéu va van dung cac kién thirc co ban vé stress, cang thang tam 1y, ap luc
hoc tap, cong viéc va biét cac phuong phap giai téa cac ap luc trong hoc tip, can
bang cam xtc, tdm 1y c4 nhan khi gip van d¢, tinh huéng khéng mong mudn.

C6 cac kién thic co ban vé chuén bi ho so tim viéce, viét CV, ho so nang
luc c4 nhan, cac kién thic co ban vé phong van tuyén dyng, moi truong lam
viéc, van hoa cong so.

Phén biét va van dung dugc cac phong cach, kiéu tu duy trong hoc tap va
lam viéc.

33.2. Yéu cau kj ndang:

Van dung céc kién thuc da hoc dé khai thac hiéu qua hon nang lyc cé nhan,
phuong phép phdi hop lam viéc gitta cac ca nhan khi tham gia lam viéc theo
nhom; hiéu biét dung va c6 thé van dung cac phuwong phap rén luyén dé ting
cuong k¥ nang giao tiép, tng xur;

Van dung cac k¥ ning quan 1y thoi gian, k§ ning quan 1y cam xac dé giai
tda cac ap luc, cang thang trong hoc tip, trong cong viéc; biét phuong phap dé
diéu chinh cin bing cam xuc, suy nghi va hanh vi c4 nhan khi gip cc van dé,
tinh hudng khéng mong mudn trong hoc tap va cudc sdng.

Xay dung duoc ban ké hoach; Quyét tam thuc hién ban ké hoach thoi gian
trong tirng giai doan cudc do1 va cong viéc

C6 thé dinh hudng dwoc vi tri viéc lam, nghé nghiép mong mudn, cé
phuong phap tim hiéu vé méi truong kinh doanh, vin héa doanh nghiép, diéu
kién 1am viéc, c6 thé tu rén luyén mot s6 k§ ning phong van tuyén dung co ban.

33.3. Muwrc do tw chu va trach nhiém:

C6 thai @6 va hanh vi tich cuc, hop tac, trach nhiém khi tham gia c4c hoat
dong tap thé, hoat dong nhom; c6 thai do g xur va hanh vi giao tiép ding muc,
van minh, phu hop v61 hoan céanh, ddi tuong, muc dich giao tiép cu thé.

Cé y thic rén luyén ky ndng “tu duy bac cao” nhu: gan loc, phan tich, nay
sinh ¥ tuong, ra quyét dinh, giai quyét van dé va 1én ké hoach

C6 thé tu rén luyén dé xay dung hinh anh, phong cach ca nhan phu hop vai
van héa doanh nghi¢p; Reén luyén ky nang tu duy sang tao va van dung cac
phuong phap tu duy d6 trong giai quyét cac van dé trong hoc tap va cudc séng.

34. Tén nang lwc: Quan tri doanh nghiép Ma: NLCL - 28



Khoi lwong kién thire toi thiéu (gid, tin chi): 45 gio, 2 TC
34.1. Yéu cdu kién thirc:

Trinh bay duogc kién thirc co ban vé doanh nghiép va quan trj doanh
nghiép; cac yéu té méi truong kinh doanh anh huong dén hoat dong kinh doanh;
co cdu to chirc bd may quan tri doanh nghiép; hé thong thong tin va quyét dinh
quan tri.

Phan tich duoc cac nguén luc co ban cua quan tri doanh nghié€p: nhan lyc,
chét lugng, marketing, tai chinh

34.2. Yéu cau kj nang:

Nhan dién duogc cac yéu t6 moi truong kinh doanh anh hoat dong kinh
doanh;

Xac dinh, lya chon, loai hinh doanh nghi€p, mé6 hinh co cau kinh doanh
hop ly;

Thu tap thong tin hd tro cho ra quyét dinh quan tri

Tham muu cho nha quan trj to chic, quan 1ycac ngudn luc co ban cua
doanh nghiép nhiam nang cao hiéu qua hat dong kinh doanh cia mot doanh
nghiép

34.3. Muwrc do tw chu va trach nhiém:

Cé y thirc hoc tap va lam viéc khoa hoc, tich cuc, sang tao, két hop 1y luan
voi thuc tién;

Cé thai do nghiém tic, cach tiép can khoa hockhi xem xét mot van dé
thudc linh vuc quan tri doanh nghiép, van dung kién thirc va k¥ nang quan tri co
hiéu qua céc nguén luc bo phan va doanh nghiép

35. Tén nang lwe: Khéi tao doanh nghi€p Ma: NLCL - 29

Khoi lwong kién thire toi thiéu (gio, tin chi): 45 gio, 2 TC
35.1. Yéu cdu kién thirc:

Trinh bay dugc khai niém co ban vé kinh doanh, doanh nhan va khoi su
kinh doanh, diéu kién dé trd thanh chu doanh nghi¢p, cac hinh thirc khéi sy kinh
doanh

Xac dinh dugc co hdi va lya chon y tudng kinh doanh

Lya chon duogc thi truong muc ti€u, quy moé va dugc thi truong muc ti€u va
cac chinh sach marketing hon hop

Liét ké duge cac loai von ban dau va céach thire huy dong von khéi sy kinh
doanh

Trinh bay dugc cac budc cua viée 1ap ké hoach khoi sy hoan chinh

35.2. Yéu cau kj ndng:



Chuan bi duoc céc diéu kién khéi sy kinh doanh

Phat hién duogc co héi, xay dung va lya chon dugc y tuong khéi su kinh
doanh

Phan doan, chua duogc thi truong muc tiéu va cac hoat dong marketing thuc
hién y tuong

Lap dugc ké hoach vdn, doanh thu chi phi va xac dinh lgi nhuincho ¥
tudng kinh doanh

Lap duoc ké hoach khoi sy doanh nghiép

35.3. Murc do tw chu va trach nhiém:

Van dung dugc nhiing kién thirc, ky nang da hoc vaokhowir sy doanh
nghiép

Chép hanh ndi quy hoc tap, chu dong, sang tao, trung thuc va c6 tinh than
hoc héi nang cao kién thuc va k§ nang khai nghiép kinh doanh

36. Tén ning lwc: Ning lwc s6

Ma: NLTC 01

Khoi lwong kién thirc toi thiéu (gid, tin chi): 75 gio, 3 TC

36.1. yéu cau vé kién thirc

- Trinh bay va giai thich dugc kién thirc co ban vé internet, thiét b sb,
phén mém, nén tang, tao nd1 dung, lam viéc va khai thac img dung trong méi
truong so;

- Hiéu biét vé an ninh, an todn va van hoa tmg xu khi tham gia méi truong
s0.

36.2. yéu cau vé Kj ning

- Str dung dugc may vi tinh va cac thiét bi sb, khai thac phadn mém tng
dung trén cac thiét bi s dap tng yéu cau trong hoc tdp va cong viéc an toan trén
méi truong sb;

- Ung dung va khai thic cac nén tang tryc tuyén, phan mém soan thao,
bang tinh, trinh chiéu, tao hinh anh, Am thanh, video dé van dung trong hoc tap,
cong viéc sau nay;

- Chia sé, trao doi dit liéu, thong tin sb trong hoc tap va lam viéc; van
dung trong thuc hién cac dich vu cong va thuong mai dién tir;

- Ap dung bién phap phong tranh cac loai nguy co ddi voi an toan dir
liéu, mdi nguy hiém tiém nang khi stir dung cac trang mang xa hoi; an toan va
bao mat, bao vé thong tin;

- Thyc hién dung céc quy dinh vé van hoa, an toan bao mat thong tin; an
toan lao dong va bao v€ moi trudong trong viéc sir dung may tinh, thiét bi sb va
ung dung cong nghé thong tin.

36.3. Murc do tw chu va trach nhiém

- Nhan thirc duoc tim quan trong va thuc hién dung quy dinh ctia phap
luat, c6 trach nhiém trong viéc st dung may tinh, thiét bi sb6 va cong nghé



thong tin, truyén thong trong doi séng, hoc tap va nghé nghiép;

- Tuan thua quy dinh vé bao vé dix liéu cta ca nhan, to chirc va bén tht ba
trén moi trudng so;

- C6 thé lam viéc ddc 1ap hodc theo nhom trong viée tng dung ning luc
s6 co ban vao hoc tap, lao dong va céac hoat dong khac.

37. Tén nang luc: Bao vé moi trwong, st dung ning lwgng va tai
nguyén hi¢u qua

Ma nang luc: NLTC 02

Khoi lwong Kién thire toi thiéu (gid, tin chi): 45 gio, 2 TC

37.1. yéu cdu vé kién thirc

Trinh bay dugc khai niém, phan loai va danh gia duoc tac dong dén moi
truong cua viéc khai thac, su dung nang luong va tai nguyén.

Nhan biét, phan loai dugc cac loai chat thai, chat doc hai va giai thich tac
dong cua chiing dén méi trudng,

37.2. yéu cau vé Ky ning

Ap dung nguyén tic 3R trong viéc thu gom, luu trir va xir Iy chat thai tai
noi lam viéc.

Str dung va luu trir chit doc hai dam bao dung quy dinh Str dung ning
lugng va tai nguyén hiéu qua trong cac linh vuc lién quan.

37.3. Murc do tw chu va trach nhiém

Tu giac, chu dong trong viéc bao vé mdi truong, st dung nang luong va tai
nguyén hi¢u qua.

Tuyén truyén vé cac hoat dong bao vé moi truong, st dung ning lugng va
tai nguyén hi¢u qua.



