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I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG

1. Muc dich

Quy trinh tuyén dung vién chirc, ngudi lao dong quy dinh céac ndi dung va
huéng dan trinh tu thuc hién cdng tac tuyén dung vién chirc, nguoi lao dong tai
Trudng Cao dang Ky thuat Cong - Néng nghiép Quéng Binh nhdm dap Umg yéu
cdu, nhiém vu cOng tac va tuan thu theo quy dinh ctia Nha nudc.

2. Pham vi ap dung

Quy trinh tuyén dung vién chirc, ngudi lao dong duoc ap dung cho céac
g vién tham gia dy tuyén vao lam viéc tai Trudng Cao ding K§ thuat Céng -
Nong nghiép Quang Binh.

I1. PINH NGHIA, CAC TU VIET TAT VA TAI LIEU CAN CU’

1. Pinh nghia

Tuyén dung 13 hinh thtc tuyén chon cac ung vién dap ing yéu cau, tiéu
chuan va nhiém vu cong tac cia Nha truomg thong qua thi tuyén hodc xét tuyén dé
ky hop dong lam viéc.

Hoi dong tuyen dung 13 hoi dong thi/xét tuyén

K¢é hoach tuyen dung 12 ké hoach thi/xét tuyén phan 4nh toan b ndi dung,
thé thirc thi/xét tuyén theo quy dinh hién hanh cta Nha nuéc va muc tidu tuyén
dung cua Nha truong.

2. Céc tir viét tit

- QT: Quy trinh;

- BM: Biéu mau;

- TC-HC: T6 chirc - Hanh chinh;

= VTVL: Vi tri viéc lam;

- Pon vi: Cac phong, khoa, ban, trung tim.

3. Tai li€u can ctr

- Luét vién chuc sé 58/2010/QHI2 ngay 15/11/2010; Luit sb
52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 vé sira dbi, bd sung mét sé diu cia Luét can
b, cong chirc va Luat vién chirc;

- Nghi dinh s6 140/2017/ND-CP ngay 05/12/2017 cua Chinh phu vé
chinh sach thu hut, tao nguén can bd tir sinh vién tt nghiép xuét sic, can bo
khoa hoc tré;

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh pht Quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc;

- Théng tu sé 10/2018/TT-BNV ngay 13/9/2018 Bo Noi vu quy dinh ma
s6 chirc danh nghé nghlep vién chirc chuyén nganh gido duc nghé nghiép;

- Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia B6 Noi vu vé viée
ban hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chie, thi nang
ngach cong chiic, thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi
quy thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chue, thi ndng ngach céng chue, thi
hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chitc;




- Théng tu s6 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 ciia Bd trudng
B6 Lao ddng - Thuong binh va X3 héi quy dinh vé Diéu 18 truong Cao dfmg;
Vin ban hop nhét s6 1308/VBHN-BLDTBXH ctia By Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi ngay 05/4/2019 quy dinh v& Diéu 1é trudng Cao ding;

- Théng tu s6 03/2018/TT-BLDTBXH ngay 15/6/2018 cia Bo Lao dong -
Thuong binh va X3 héi quy dinh tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh gi4o duc nghé nghiép;

- Théng tu s6 06/2017/TT-BLDTBXH ngay 08/3/ 2017 cua B Lao dong
- Thuong binh va Xa héi quy dinh vé tuyén dung, sir dung, bdi dudng dbi véi
nha gido gido duc nghé nghiép;

- Théng tu s6 08/2017/TT-BLDTBXH ngay 10/3/2017 cia By Lao dong -
Thuong binh va X4 hdi quy dinh vé chuén chuyén mén nghiép vu cua nha giao
gido duc nghé nghiép;

- Théng tu s6 21/2020/TT-BLDTBXH ngay 30/12/2020 ctia B Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi vé sira dbi, bd sung mot sé diéu cua Théng tu sb
08/2017/TT-BLDTBXH ngay 10/3/2017 ctia B Lao dong - Thuong binh va Xa
hdi quy dinh vé chudn chuyén mon nghiép vy ctia nha gido gido duc nghé nghiép;

- Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 /01/2014 ctia B¢ Gido duc va
Bao tao ban hanh Khung néng luc ngoai ngit 6 bac ding cho Viét Nam; Théng tu
s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 ndm 2014 cta B Thong tin va Truyen
théng quy dinh Chuan k¥ ning str dung cong nghé thong tin; Thong tu lién tich sb
17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngay 21/6/2016 cua B Gi4o duc va Pao tao -
Bo Théng tin va Truyén thong; Quyét dinh s6 177/QD-TCBT ngay 30/01/1993
cua B Gido duc va Pao tao B GDDT vé viéc ban hanh chuong trinh mén hoc
thuc hanh tiéng Anh céc trinh d5 A, B, C; Céng van sb 6089/BGDDT GDTX
ngay 27/10/2014 cta Bd Gido duc va Pao tao; Cong vin sb 3755/BGDDT-
GDTX ngay 03/8/2016 cia B$ Gido duc va Pao tao; Thong tu sb 21/2020/TT-
BLDTBXH ngay 30/12/2020 ctia B Lao dong - Thuong binh va X4 hdi vé sta
d6i, b6 sung mot sb diéu ciia Théng tw sb 08/2017/TT-BLDTBXH ngay
10/3/2017 cia B4 Lao ddng - Thuong binh va X3 hoi quy dinh vé chuin chuyén
mdn nghiép vu cia nha gido gido duc nghé nghiép;

- Quyét dinh sé 1123/QD-LDTBXH ngay 13/7/2017 ctia B Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi vé viéc thanh 1ap Trudng Cao ding K§ thuat Cong -
Noéng nghiép Quéng Binh;

- Chuong trinh hanh déng s 04-CTr/TU ngay 09/12/2020 cita Ban Chép
hanh Pang b tinh Quéng Binh vé phat trién ngudn nhan luc va nang cao chat
lugng cong tac can bg, nhiém ky 2020 - 2025;

- Quyét dinh s& 13/2012/QD-UBND, ngay 04/7/2012 ctia UBND tinh
Quéang Binh quy dinh phan cdp vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc
thudc tham quyén quan Iy cia UBND tinh;




- Quyét dinh s6 1650/QD-UBND ngay 22/5/2018 cuia UBND tinh Quang
Binh vé viéc phé duyét danh myc vi tri viéc 1am ctia Truong Cao déng K§ thuét
Cong - Nong nghiép Quang Binh;

- Céng vin s6 1804/SNV-CCVC ngay 29/11/2017 ctia S& Noi vu Quang Binh
vé viée huéng dan mét s6 noi dung vé cong tac tuyén dung, str dung va quan ly vién
chuec;

- Quyét dinh sb............. /QD-SNV ngay............ cua S¢ ndi vu tinh Quang
Binh vé viéc giao bién ché cdng chirc hanh chinh, sb luong nguoi lam viée, hop
déng lao dong theo Nghi dinh 68/200/NP-CP va Nghi dinh 161/2018/NP-CP cta
Chinh phd nam........... ;Cong vian sb.......... /SNV-CBCCVC ngay.......... cua S& Noi
vu Quang Binh vé viéc thdm dinh K& hoach tuyén dung vién chirc cta Truong
Cao ding K§ thuat Cong - Néng nghiép Quang Binh;

- K& hoach sb................ /KH-CDCNN ngay............. Truong Cao ding K§
thuat Cong - Néng nghiép Quang Binh v& viéc tuyén dung vién chirc/nguoi lao

4. Céc cong cu/biéu miu/huéng din

STT Tén cong cu/bieu miu/ huwéng din Ma hoa
1 | Pé nghi tuyén dung BMO01/QT09/TCHC
2 | Ké hoach tuyén dung BM02/QT09/TCHC
3 | Tong hop danh sach tuyén dung BMO03/QT09/TCHC
4 | Hoi dong tuyén dung BMO04/QT09/TCHC
5 | Tong hop két qua tuyén dung BMO05/QT09/TCHC
6 | Bao céo tong hop két qua tuyén dung BM06/QT09/TCHC
7 | Théng béo két qua tring tuyén BM07/QT09/TCHC
g Sizzet dinh tuyén dung, ky hop dong lam BMO8/QT09/TCHC




III. BANG THEO DOI NHUNG THAY POI

STT LAn sira d6i Trang | Noi dung thay dbi Ngay thay dbi

O hjnibh Wi |—

-
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IV. BANG LIET KE CAC BUOC HOAT PONG

Pon vi/by phan

» A - K& t >
TT Budc cong viéc e hin et qua
Xac dinh nhu cau, so
1 | luong; yéu cau VTVL cén Cac don vi Pé nghi tuyén dung
tuyén dung
o |Tonghop valgp ke hoach| o 0 o reHC K& hoach
tuyén dung
3 X'em x€ét, phé duyét/tham Hiéu truémg K& hoach
dinh
4 | Théng bio tuyén dung Phong TC-HC Théng bao
. A nhn t.-‘{ h hk )
TE o o ke BT Danh séch dy tuyén
tuyén dung
anh 1ap Hoi dong tuyé ,
6| "namh B HgL dong wyen |- oy T Quyét dinh
dung
. . Hoi dbng tuyé . .
7 | Xét tuyén/thi tuyén ke Téng hop két qua
dung
T;'\ kl"\t 2 ry HA. d}\ tu A
g onzg h0'p ; €t qua xet 01 dong tuyén Bio cio
tuyén/thi tuyén dung
Thong bdo két qua tuyé
g | 0n8 Do XEL qua WYEM| by ong TC-HC Théng béo
dung
10 | Xem xét, phé duyét Hiéu truong Béo céo
Ky hop dong hoc viéc/tht 2
11 | Y "OP GO ROC VIS Hisu truong Hop ddng
VIEC
Thuc hién hoc viéc/tht
pp i e 290 ERERES C4 nhén Pénh gi nhan xét
VIEC
13 | Nhéan xét Cac don vi Danh gia nhan xét
14 | Tong hop Phong TC-HC B4o c4o0
15 | Phé duyét Hiéu truéng Quyét dinh
Ky hop db ét dinh ,
16 tigp nhogn ks S Hiéu trudng Quyeét dinh
17 | Thuc hién hop dong Céc don vi Phéan cong nhiém vu
18 | Luu hd so Phong TC-HC HO6 so
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BMO02/QT09/TCHC

UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Déc Iap - Ty do - Hanh phic
CONG - NONG NGHIEP
S6: /KH-CDCNN Quang Binh, ngay......thdng.....ndm ...
KE HOACH

TUYEN DUNG VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG NAM.....

A. CAN CU DE XAY DUNG KE HOACH

L. CAN CU PHAPLY

Can cir Luft vién chirc s6 58/2010/QHI2 ngay 15/1 1/2010; Luat sb
52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 v2 sira déi, bd sung mot sé didu cia Luat can
b, cong chirc va Luét vién chirc;

Can cir Nghi dinh s6 140/2017/NP-CP ngay 05/12/2017 ctia Chinh phu
vé chinh s4ch thu hut, tao nguf‘)n can bd tir sinh vién tdt nghiép xuét sdc, céan bd
khoa hoc tré;

Cén ctr Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu Quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quén Iy vién chuc;

Cén cir Théng tu s6 10/2018/TT-BNV ngay 13/9/2018 Bo Nbi vu quy
dinh mi sé chtc danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh gido duc nghé
nghiép;

Can ctr Thdng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ciia B4 Noi vu vé
viéc ban hanh Quy ché td chirc thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chuc, thi
nang ngach céng chire, thi hogic xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién
chire; N6i quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chire, thi nang ngach cong
chirc, thi hodc xét thiing hang chirc danh nghé nghiép vién chuec;

Cén ctr Thong tu s 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cta Bo
trudng B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh v& Pidu 1 truong Cao
dang; Van ban hop nht s 1308/VBHN-BLDTBXH cua B§ Lao ddng - Thuong
binh va Xa hi ngay 05/4/2019 quy dinh v& Pidu 1¢ trudng Cao ding;

Cén ctr Thong tu 03/2018/TT-BLDTBXH ngay 15/6/2018 ctia Bo Lao
dong - Thuong binh va X hoi quy dinh tiéu chuén chirc danh nghé nghiép vién
chirc chuyén nganh gido duc nghé nghiép;

Cén ct Théng tu s 06/2017/TT-BLPTBXH ngay 08/3/ 2017 ctia B6 Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh vé tuyén dung, sir dung, boi dudng dbi
voi nha gido gido duc nghé nghiép;




BM02/QT09/TCHC

viée, hop ddng lao dong theo Nghi dinh 68/200/ND-CP va Nghi dinh
161/2018/ND-CP cuia Chinh pht ndm 2021 cua tinh Quang Binh;

Cin cit Cong vin sé 1804/SNV-CCVC ngay 29/11/2017 cta S& Noi vu
Quang Binh vé viéc huéng dén mot sb ndi dung vé cong tac tuyén dung, str dung
va quan ly vién chuc;

Cin cir Quyét dinh sb....../QD-SNV ngay.../...../....coa S& ndi vu tinh
Quéng Binh yé viéc giao bién ché coéng chirc hanh chinh, sb lwong ngudi lam
viéc, hgp dong lao dong theo Nghi dinh 68/200/ND-CP va Nghi dinh
161/2018/ND-CP cuia Chinh pht nim.....

II. CAN CU THUC TIEN

B. NQI DUNG KE HOACH TUYEN DUNG

L. CHI TIEU, HINH THU'C VA NGUYEN TAC TUYEN DUNG

1. Chi tiéu tuyén dung:

2. Hinh thirc tuyén dung:

3. Nguyén tic thye hién ké hoach tuyén dung

II. VI TRI VIEC LAM, TIEU CHUAN CHUC DANH NGHE
NGHIEP CAN TUYEN DUNG

III. NQI DUNG

1. Péi tuong, diéu kién, tiéu chuin

2. Ho so tuyén dung

3. Quy dinh dang ky nguyén vong du tuyén

4. L& phi dang ky du tuyén (néu cd)

5. Noi dung va hinh thirc

IV. THOT GIAN CAC BUGC TIEN HANH XET TUYEN

C. TO CHUC THUC HIEN

Noi nhin: HIEU TRUONG
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BMO04/QT09/TCHC

UBND TiINH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Dic l4p - Ty do - Hanh phiic
CONG - NONG NGHIEP
S6 /QP-CBCNN Qudng Binh, ngay ~ thdng ndm 202
QUYET PINH
Veé viéc thanh lap Hoi dong tuyén dung vién chirc, ngudi lao dong
Trudng Cao ding Ky thuit C-N.nghiép Quang Binh nim .....

HIEU TRUONG

TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG - NONG NGHIEP QUANG BINH

Céin cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 ciia Chink phii Quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chire;

Can cik Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ciia Bé Ni v vé
viéc ban hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chire, thi
ndng ngach céng chikc, thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién
chike; NOi quy thi tuyén, xét tuyén cong chiic, vién chike, thi ndng ngach cong
chike, thi hodc xét thing hang chire danh nghé nghiép vién chirc;

Can ctr Quyét dinh s6 11 23/0D-LDTBXH ngay 13/7/2017 cia BS Lao
dong - Thuong binh va Xd héi vé viée thanh ldp Truong Cao ding Ky thugt
Cong - Néng nghiép Qudng Binh;

Can cie Quyét dinh s6 13/2012/QD-UBND ngay 04/7/ 2012 cia UBND
tinh vé viéc ban hanh quy dinh phédn cdp vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién
chitc thuéc thém quyén qudn Iy ciia UBND tinh;

Can cik Quyét dinh s6 4295/0D-UBND ngay 24/11/2017 ciia UBND tink vé
viée phé duyét Quy ché té chire va hoat dong cua Truong Cao ding Ky thudt
Cong - Nong nghiép Qudng Binh; Quyét dinh s6 391/0Db-CDCNN ngay
24/6/2020 cua Higu truong Truong Cao ding K9 thudt Cong - Noéng nghiép
Quang Binh vé viéc ban hanh quy ché té chire va hoat déng Nha truong;

Can cit Ké hoach s6 ....../KH-CDCNN ngay ../../202... ciia Hiéu truomg
Truong Cao ding Ky thudgt C-N.Nghiép Quang Binh vé viéc xdy dung Ké hoach
tuyén dung vién chirc, nguoi lao dong ném 202....;

Xét dé nghi ciia T rucng phong T6 chirc - Hanh chinh,
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BM06/QT09/TCHC

TRUONG CAO PANG KT C-NNGHIEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HQI PONG TUYEN DUNG Poc lap - T do - Hanh phiic
NAM.oovsevdvs
Sb /BC-HDTD-CBCNN Quang Binh, ngay thdng ndm 20
BAO CAO

Két qua tuyén dung vién chirc, ngwdi lao dong
ciia treomg Cao ding K§ thuat Cong - Nong nghiép Quéng Binh nim.....

Thuc hién K& hoach s .../KH-CDCNN ngay .../.../20... ctia Trudng Cao
ding K§ thuat Cong - Nong nghiép Quang Binh vé tuyén dung vién chic, nguoi
lao déng nim ...; Hbi ddng tuyén dung cta Truong Cao ding K§ thudt Cong -
Nong nghiép Quang Binh béo cdo Hiéu truong nha truong vé két qua tuyén
dung nam 20.. nhu sau:

1. Cong tac chuén bi

2. Két qua tuyén dung

3. Danh gia chung

Trén day bao c4o két qua ky xét tuyén vién chirc ctia Truong Cao ding K§
thuat Céng - Néng nghiép Quang Binh nim .... Hoi dong xét tuyén tran trong béo
céo Hiéu trudng nha trudng xem xét, quyét dinh phé duyét két qua xét tuyén va
thuc hién tuyén dung theo quy dinh./.

Noi nhin: TM. HQI PONG
.......................... CHU TICH HOI PONG

..........................




BM07/QT09/TCHC

UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Poc lap - Tw do - Hanh phiic
CONG - NONG NGHIEP
S6 /TB-CBDCNN Quang Binh, ngay ... thang .. nam ...
THONG BAO

Két qua triing tuyén ky tuyén dung vién chirc, ngudi lao dong nim ...

Cin ctt bdo céo sé .../BC-HPTD-CDCNN ngay .../.../.... cia Hoi ddng
tuyén dung Trudng Cao ding K§ thuat Céng - Nong nghiép Quang Binh.

Trudong Cao ding K¥ thuat Céng - Nong nghiép Quang Binh théng bao:

1. Ong/Ba .... da triing tuyén trong ky tuyén dung nim ...

2. Ong/Bé .... ¢6 trach nhiém chuén bi hd so dé kiém tra, dbi chiéu va nop
theo quy dinh ctia phap luat vé vién chirc.

- Thoi han nop hd so: ...

- Dia diém ndp hd so: Phong T chirc - Hanh chinh, Trudng Cao ding K§
thuat Cong - Nong nghiép Quang Binh; S6 01 - Tran Nhat Duit - Pirc Ninh -
Dong Héi - Quang Binh.

Trudng Cao dang K§ thuat Cong - Nong nghiép Quéang Binh thong bao dé
ong/ba ..... biét va thuc hién./.

Noi nhan: HIEU TRUONG




BMO08/QT09/TCHC

UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Pic lap - Tw do - Hanh phiic
CONG - NONG NGHIEP
SH /QD-CDCNN Qudang Binh, ngay ...thdng ...ndm... ...
QUYET PINH
V/v phé duyét va cong nhin két qua ky tuyén dung vién chikc,
nguoi lao dgng nam .......
HIEU TRUONG

TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG - NONG NGHIEP QUANG BINH

Cain cit Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii Quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chikc;

Can cir Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ciia Bé Néi vu vé
viéc ban hanh Quy ché t6 chikc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chikc, thi
ndng ngach cong chitc, thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién
chite; NGi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chure, thi ndng ngach céng
chike, thi hodc xét thang hang chikc danh nghé nghiép vién chire;

Can cik Théng bdo sé...../TB-CDCNN ngay .../..../.... ctia Truong Cao ding
Ky thudgt Céng - Néng Nghiép Quang Binh vé Théng bdo két qua tuyén dung

Xeét d@é nghi ciia Truéng phong Té chire - Hanh chinh,
QUYLT PINH:

Piéu 1. Phé duyét va cong nhén két qua tuyén dung nam....., gdm ...
nguoi (co danh sach kém theo).

Piéu 2. Phong T4 chirc - Hanh chinh, phong Tai chinh - Ké toan, céc
Phong, Khoa, Ban, Trung tdm c6 lién quan va éng (ba) cé tén tai Diéu 1 chiu
trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG




