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I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

1. Muc dich

Quy trinh ddo tao, bdi dudng can bd quan Iy va nha gido quy dinh céc ndi
dung va huéng din trinh tur thue hién cong tic dao tao, bdi dudng cén b quan ly va
nha gido tai Truong Cao déng K thuat Cong - Nong nghiép Quang Binh.

2. Pham vi ap dung

Quy trinh dao tao, bdi dudng can bd quan Iy va nha gido dugc 4p dung cho
toan thé gido vién co hitu va cén bd quan ly cua Truong Cao déng K¥ thuat Cong -
No6ng nghi¢p Quang Binh.

II. PINH NGHIA, CAC TU VIET TAT VA TAI LIEU CAN CU

1. Dinh nghia

Pao tao va bdi dudng dugc hiéu la qué trinh hoc tip nang cao trinh d6 vé
chuyén mon, nghiép vu, ly luan chinh tri, ngoai ngt, tin hoc... clia can bd quan ly, vién
chirc va ngudi lao dong trong Trudng Cao dang K§ thuit Cong - Noéng nghié¢p Quang
Binh.

2. Tir viét tit

- QT : Quy trinh

- BM . Biéu mau

- Qb : Quyét dinh

- LD : Léanh dao

- BB : Bién ban

- CBVC : Cén b, vién chirc

- BGH :  Ban Giam hiéu

- TC-HC : T6 chirc - Hanh chinh

- TC-KT : Tai chinh - K& toan

- B0 phéan : Céc phong, khoa, ban, trung tdm

- KPbCL . Kiém dinh chat lugng




IV. BANG THEO DOI NHUNG THAY POI

STT Lan sira d6i Trang | Nbi dung thay dbi Ngay thay doi
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