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Quy trinh ....: XAY DUNG KE HOACH PAO TAO/TKB

I. MUC PiCH, PHAM VI UNG DUNG

1. Muc dich

Quy trinh xay dung ké hoach d#o tao, thoi khoéa biéu nhim dam bao cbng tic
xdy dung ké hoach dao tao, tién dd dao tao toan khoa, hang nim cé chat luong, duy
tr tinh 6n dinh trong cong tic ddo tao va ning cao chit luong giang day; Pua ra
phuong an, cu thé héa céc bude cong viéc, huéng dan lap ké hoach dao tao khéa hoc,
nam hoc, hoc ky va thoi khéa biéu mét cach hiéu qua dap tmg yéu céu quan ly, phu
hop véi quy dinh. Lam rd nhiém vy cta timg don vi, ¢4 nhan dong thoi tao sy linh
hoat, hiéu qua trong cbng tac phdi hop xay dung, diéu chinh ké hoach, tién d9, thoi
khoa biéu, t6 chirc thyc hién va kiém soét tién d6 giang day.

2. Pham vi irng dung:

Quy trinh nay 4p dung trong viéc xdy dung, quan 1y ké hoach, tién do, thoi
khoa biéu céc 16p cao déng, trung cép tai truong Cao déng K§ thuat Cong-Noéng
nghiép Quang Binh.

I1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT TRONG QUY TRINH

1. Dinh nghia

Ké hoach do tao toan khoa: 13 vin ban dugce Phong dao tao phdi hop cing céc
khoa, phong c6 lién quan xdy dung vao dau khoa hoc, dugc Hiéu trudng phé duyét va
thong bao cong khai cho nha gido va hoc sinh, sinh vién toan truong.

Tién d6 dao tao 1a ké hoach thé hién tém tét toan bd tién do thyc hién ndi dung
hoat dong ctia timg 16p hoc ciia trudng theo timg tudn, timg théang trong thoi gian cia
mdt nim hoc, 1am co s& cho viée xdy dung thoi khoéa biéu hoc tap.

Thoi khéa biéu 14 ké hoach cu thé vé thoi gian giang day cac mén hoc, md dun
khac nhau ctia timg ngay trong tuén, thang, hoc ky, nam hoc.

2. Tir viét tit trong quy trinh

HT Hiéu trudng
FPHT Pho Hiéu truong
BGH Ban Giam hiéu
KHDT K& hoach daotao
TKB Thoi khoa bidu
Mb Mo dun

MH Mo6n hoc

PT Pao tao




Ouy trinh ....: XAY DUNG KE HOACH PAO TAO/TKB

IV. BANG LIET KE CAC HOAT PONG

STT Budc thuc hién Don vi/b§ phén thuc hién Két qua
Xy dung du thao ké Du thao két hoach,
1 | hoach, tién d0 dao tao | Phong Pao tao tién dd dao tao toan
toan khoa. khoa.
\ Cic khoa chuyén mon, céc bo phan | 3¢ €0P Y d€ nghi
2 | Gépy, diéu chinh i % ’ PRI | chinh sira ké hoach,
co lién quan. VapETET )
tién do dao tao;
, |Hoanthiénkéhoach, |p . oo . K& hoach, tién d BT
tién d9 DT toan khéa k. toan khéa hoan thanh.
o o . . . . | Kéhoach, tién do dao
4 |Pheé duyét Hiéu trudng/Pho HT phu trach Pao fan: Todn. khén. dioe
tao % .
phg: duyét.
Xay dung tién do dao Lada ‘ta:io nél"rg
g . hoc, hoc ky; Thoi
tao nam hoc, hoc ky, . . R i
5 ok ok et B | Phine PYao tao khoa bi€u duge cu thé
du kién bo bi thoi khoa ¢ x g
iz cho tirng ngay, timg
biéu. e
: 16p.
6 Gopy, bod tri nha gido | Cac khoa chuyén mdn, cac bd phdn | Danh sach nha gido
giang day. c6 lién quan. gidng day
Hoan thién tién do dao Tién d6 DT nim hoc,
7 | tao nam hoc, hoc ky, Phong Pao tao hoc ky, thoi Kkhoa
thoi khoa biéu. biéu.
" . . . .| Tién d6 dao tao nim
8 | Phé duyét HiGo truong/Eh6 HT phu ich DA |40 b Lot
tao .2 A A
bicu dugc phé duyét.
Ké€ hoach, tién do dao
Céng b ké hoach, tién ol th%‘nfhﬁg E;ZE
9 |do dao tao, thoi khoa | Phong Pao tao L ‘s
bidu Website, cong thgng
' tin di¢én tor; hé thong
quan ly viin ban...
10 | Trién khaithychién | Nha giso/Céic Khoa chuyén mén tizc Hope: cong. Uge
ééc sb sach dao tao
11 | Luu trir Phong Pao tao duge luu tri theo quy

dinh.
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Quy trink ....: XAY DUNG KE HOACH PAO TAO/TKB

VIL BIEU MAU BAN HANH

STT Tén biéu miu/ hwéng din Mai héa
§ 1. | Ké hoach dao tao toan khoa BMO01/QT33/CBCNN
2. | Tién d6 dao tao toan khéa BMO02/QT33/CDCNN
3. | Tién @6 dao tao nam hoc, hoc ky BMO03/QT33/CDCNN
4 Phhan cong nha giao giang day mon hoc, BMO04/QT33/CDCNN
mo dun.
5. | Thoi khéa biéu BMO05/QT33/CPCNN




