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I. MUC PiCH, PHAM VI AP DUNG

1. Muc dich

Quy trinh nay quy dinh trinh ty quan 1y hd so vién chirc va ngudi lao
dong cua truomg Trudong Cao ding K¥ thuat Cong - Nong nghiép Quang Binh.

2. Pham vi ap dung

Ap dung cho toan thé vién chirc va ngudi lao dong tai Trudng Cao ding
K§¥ thudt Cong - Nong nghiép Quang Binh.

I1. PINH NGHIA, TAI LIEU SU DUNG VA CHU VIET TAT

1. Pinh nghia

Hd so vién chirc, ngudi lao dong la tdp hop cc van ban phap 1y vé vién
chire, ngudi lao dong ké tir ngay tuyén dung, hgp dong lao dong;phan anh cac
théng tin co ban nhit vé “So yéu Iy lich” cta vién chirc, ngudi lao dong, vin
bang, chimg chi, cdc loai vin ban cé lién quan va duge bd sung trong qué trinh
cong tac cua vién chire, nguoi lao dong.

Quan 1y hd so vién chire, ngudi lao dong 1a hoat dong lién quan dén viéc
lap, bd sung, sfip xép, bao quan, str dung, luu trir hd so vién chirc phuc vu cong
tac st dung va quan ly vién chirc, nguoi lao dong trong Nha trudong theo quy
dinh cua phap luit.

2. Céc tir viét tt trong quy trinh

TC - HC: T6 chirc - Hanh chinh

3. Tai liéu cin cir

Thong tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 cia Bé Nai vu huéng
dan quan 1y vin ban, 1ap hd so va ndp luu hd so, tai liéu vao luu trit co quan;

Théng tu sb 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cia Bo Néi vu quy dinh vé
ché @6 béo céo théng ké va quéan 1y hd so vién chirc;

B Luat Lao dong sb 45/2019/QH14 ctia Qudc hdi.
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