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Chir ky RUONG N '_\\
Ho va tén Nguyén Pang Minh Tri | Duong Thanh Ngo;: "*'-iiaab Hoai Linh
Chiic vu PTP. Céng tac HS-SV P. Hiéu trudng Hiéu truong




I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG
1.1. Muc dich:

Viéc x4y dung, thue hién quy trinh nay nhim: Quy dinh trach nhiém c4 nhén, tap
thé cac don vi lién quan trong viéc quan ly hoc sinh-sinh vién néi tru.

1.2. Pham vi ap dung:

Quy trinh nay 4ap dung cho cac don vi va hoc sinh,sinh vién, hoc vién ndi tru tai
Truong Cao dang K¥ thuat Céng-Néng nghiép Quang Binh.

I. PINH NGHIA VA CAC TU VIET TAT:

2.1. Dinh nghia:

Quén ly HSSV ndi tra 1a viéc thuc hién cac quy trinh, k¥ thuét, quy dinh trach
nhiém ctia cac bd phan, td chirc, ca nhéan c6 lién quan nham kiém soat cac hoat dong
hoc tap, rén luyén, sinh hoat cia HSSV ndi trG dung ndi quy, quy ché cta nha
trudong. Dé duy tri né nép, ky luat, muc tidu quan 1y da dé ra dbi véi HSSV néi tru.
2.2. Céc tir viét tit:

- TQLDVKTX: T quan ly dich vu ky tic x4.

- P.CTHSSV: Phong Cong tac Hoc sinh-Sinh vién

- KTX: Ky tac xa.

- HSSV: Hoc sinh, sinh vién

2.3. Cac cin cur:

- Thong tu 17/2017/TT-BLDTBXH ngay 30/06/2017 vé Quy ché cong tac hoc sinh,
sinh vién trong trudng trung cap, truong cao déng.

IIL. BANG THEO DOI NHUNG THAY POI

STT | Lan sira doi Trang Noi dung thay doi Ngay thay doi

Khong Khoéng Khoéng




IV.BANG LIET KE CAC BUOGC HOAT PONG

TT

Buwdc cong viéc

Pon vi/ bo phan
thuc hién

Két qua

Kiém tra tinh trang va sé luong chd

S lugng phong o,

Jo o Phong CTHSSV | chd & cho HSSVHV
O nol tru R
: naol tru.
2 Phong CTHSSV Thong bédo dang ky &
& g o o ndi tri thong qua can
Thong bao dang ky & ndi tra bo fvin i
website..
3 | Nhan hé so T6 QLDVKTX H) so ding ky néi tra
& apar it T6 QLDVKTX HO6 so ding ky ndi tra
5| phe duyet Phong CTHSSV | Danh séch d diéu
kién & noi tru
6 | Tiép nhén hoc sinh, sinh vién, hoc | T6 QLDVKTX BG tri phong & cho &
vién ndi tra cho HSSVHYV ndi tra
7 | Quan ly hoc sinh, sinh vién, hoc Té QLDVKTX Hb so ndi tru
vién ndi tra
8 | Két thuc hop ddng T6 QLDVKTX |HO so luu, ho so ky
luat
9 | Bdo céo va cdp nhat thong tin. T6 QLDVKTX | Hb so béo cao.
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