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I. MUC PICH,PHAM VI AP DUNG
1.1. Muc dich
~ Quy trinh ndy nhim huéng dén trinh ty thye hién céc bude khi cép phat vét tw hing
héa tai cdc phong, xudng thuc hanh cia cdc Khoa chuyén mon thude Trudng Cao ding K§
thuat Cong - Nong nghiép Quang Binh.
Kiém soét va quan ly viéc cAp phét vét tu, hing héa phuc vu cdng tic dao tao; dam
béo kip thoi, hidu qué va tiét kiém; chdng thét thoat, mAt mat hay lang phi vat tw hang hoa.
1.2. Pham vi ap dung
Ap dung cho tAt ca cac Khoa chuyén mén c6 nhu clu v& clp phét vét tu hang héa tai
Trudng Cao ding K¥ thut Cong - Nong nghiép Quang Binh.
1L PINH NGHIA, TAI LIEU CAN CU, CHU VIET TAT
2.1. Pinh nghia
Vit tu 12 c4c loai nguyén vét liéu chinh, phu, nhién liéu, cdng cu dung cu...tham gia
va0 qua trinh san xuét dé ciu thanh nén sén pham.
Hang héa la thanh phdm mua vé ma khong phai qua qua trinh ché bién, san xuit c6
thé diing @ trao dbi hodc xuét ban.
(Vét tu hang hda & ddy la nhitng nguyén vat liéu, céng cu dung cu.. dung d@é phuc vu
viéc hoc thuc hanh).
2.2. Cic tir viét tit trong quy trinh
- Phong TC-KT: Phong Tai chinh - K& toén
- Phong QTDS: Phong Quan trj - doi séng
- CBGVNV: Céan bd, gido vién, nhan vién
2.3. Tai liéu cin cr
Lust Ké toan s6 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015;
Thong tw 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 huéng d&n thue hién ché d6 ké todn
hanh chinh sy nghiép;

STT Tén biéu miu S6 higu
1 | K& hoach mua vt tu hang hoa BMO01/QT37/TCKT
2 | Phiéu @ nghi c4p vat tu hang hoa BM02/QT37/TCKT
3 | Phiéu nhép kho BMO03/QT37/TCKT
4 | Phiéu xuét kho BMO04/QT37/TCKT
5 S?’ chi ;ciét niguyénrliéu, vt liéu, cong cuy, dung cu, BMO05/QT37/TCKT
san pham, hang hoa
6 | Sbkho BMO06/QT37/TCKT




7 Béng c4n dbi vét ti, hang hoa BMO07/QT37/TCKT
I[ILBANG THEO DOI NHUNG THAY POI
STT Lén sira doi Trang' Noi dung thay doi Ngay thay doi

IV. BANG LIET KE CAC BUGC HOAT PONG
Quy trinh “Cdp phdt vit tw hang hda thwc hanh tgi cdc phong, xwiong thwc hanh”

gbm 2 giai doan:

- Giai doan 1: Mua vt tu hang héa nhép kho
- Giai doan 2: Xuét kho vt tr hang héa phuc vu hoat dong
1. Giai doan 1: Mua vit tw hang héa nhép kho

o - Don vi/ by phin I
TT Buéc cong viéc thire hién Keét qua
1 | P& xuit nhu ciu Cac Khoa K¢ hoach mua vét tu, hang héa
5 | Kidm tra P TC - KT Ktz hoach mua vét tu hang héa dugc
ki€m tra
3 | Xeét duyét Hiéu treong Keahoacy mua vt tu, hang héa dugc]
phé duyét
4 | Mua hang P.QTDS Vit tur hang hdéa mua vé don vi
5 | Nhéap kho Céc Khoa hi¢u nhap kho
Phiéu nhép kho
6 | Lot hd s Céc Khoa SO chi tiét nguyén 11:;1.1, V@It he_:u: cOng|
cy, dung cu, san pham, hang hoa
S0 kho




2. Giai doan 2: Xuét kho vét tw hang héa phuc vy hoat djng

Pon vi/ b
TT Budc cong viéc phén thue Két qua
hién
1 | D& xut nhu ciu CBGVNy [Phicu d€nghi cap
2 | Xét duyét ]Eio pl,lan quéan [Phi€u dé nghi cap dugc phé duyét
y cia Khoa
Xukt kho Nhar;1 \lr(lﬁn ptu; Pl}leu xnuai(:_i lngl'loA S
3 | (Nhap kho vat liéu thu trach kho vat Bap’g cén doi vat tr hang hoa
e M tu hang héa  [Phiéu nhép kho (n€u co)
hoi néu co) ”
ctia Khoa
Phiéu xuét kho
ang can doi vat tu hang hoéa
4 | Luu trir hd so Céc Khoa hicu nhép kho (néu o)

S chi tiét nguyén liéu, vét lidu, cong cu,
ung cu, san pham, hang héa
So kho
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