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I. MUC PICH,PHAM VI AP DUNG

1.1. Muc dich

Quy trinh ndy nhim huéng dan trinh tu thuc hién céc bude ndp tra ngan sich nha
nuée hoc phi cap bil va hoc bong chinh sach cuia hoc sinh, sinh vién tai Truong Cao ding
Ky thuét Cong — Nong nghiép Quang Binh.

Dam bao vi€e ndp tra ngan sich nha nudc hoe phi va hoc bdng cia hoc sinh, sinh
vién dugce thyc hién diing tuan tu, kip thoi, ndp tra s tién dung dinh mirc theo quy dinh.

1.2. Pham vi ap dung

Ap dung cho tit ca cac Khoa chuyén mén, Phong Tai chinh — Ké toén, Phong Tuyén
sinh va Hop tdc doanh nghiép, Phong Céng tac Hoc sinh — sinh vién, Phong Dao tao Trudong
Cao dang K§ thuat Cong - Néng nghiép Quéang Binh.

IL. PINH NGHIA, TAI LIEU CAN CU, CHU VIET TAT

2.1. Dinh nghia

Hoc phi cap bii 1a s6 kinh phi nha nuéc cép hang ndm bing hinh thirc giao dy toan dé
b cho s6 tién hoc phi ctia hoc sinh, sinh vién thudc dién mién, giam hoc phi theo quy dinh.

Hoc béng chinh séach 1a sé kinh phi ma nha nudc cdp nhim hd trg chi phi @n &, sinh
hoat cho hoc sinh, sinh vién c6 diéu ki¢n hoan canh kho khan theo quy dinh.

2.2. Cic tir viét tit trong quy trinh

- Phong TC-KT: Phong Tai chinh - K& todn

- Phong CT HSSV: Phong Cong tiac Hoc sinh - sinh vién

2.3. Tai liéu cian ci¥

Luat Ké toan sé 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015;
Thong tw 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 huéng din thue hién ché do ké toan

hanh chinh sy nghiép:

STT Tén biéu miu S6 hiéu
1 Quyét dinh x6a tén hoc sinh, sinh vién BMO1/QT38/TCKT
2 Danh sach dé nghi ndp tra ngén sdch nha nudce BMO02/QT38/TCKT
Bién }z)én hop xét ndp tra ngén sach nha nuéc hoc
3 phi cdp bu va hoc bong chinh sach ctia hoc sinh, BMO03/QT38/TCKT
sinh vién
4 Quyét dinh ndp tra ngan sach nha nude BMO04/QT38/TCKT

5 Gidy ndp tra kinh phi BMO5/QT38/TCKT




IILBANG THEO DOI NHUNG THAY DOI

STT

Lan sira doi

Trang

N¢i dung thay doi

Ngay thay doi




IV. BANG LIET KE CAC BUOC HOAT PONG
Quy trinh “Ngp trd ngan sach nha nieée hoc phi cip bit va hoc bong chinh sdch
ctia hoc sinh, sinh vién”

G - Pon vi/ by phin £ "
TT Bwéc cong viéc thire hiél::l Két qua

1 | P& xuét nhu cau Phong TCRT  |rowsich denghinop &l ngin sich
nha nudc.

Hoi dong xét nop [Bién ban hop xét ndp tra ngan sach
trd ngan sach nha |nha nudc hoc phi cép b va hoc bong

2 | xét duyet Et‘rcfrc ‘hoc phi g:ép chinh sach.

u va hoc bodng
chinh sach cua hoc
sinh, sinh vién.
Quyét dinh ndp trad ngin sach nha

3 | Phé duyét Hiéu trudng nudc (Kem theo danh sdach nép tra
ngdn sdch)

4 | Nop tra ngan sach Phong TC-KT Giay n0p tra kinh phi tai Kho bac.
Bién ban hop xét ndp tra ngin sach
nha nudc hoc phi cép bu va hoc béng
chinh sach;

5 | Luu tri ho so Phong TC-KT Quyét dinh nop trad ngin sich nha
nuéce (Kém theo danh sdach ndp tra
ngdn sdach);

Gidy ndp tra kinh phi tai Kho bac.




V.LUU PO QUY TRINH , 9
Quy trinh “Ngp tra ngdn sach nha nwoc hoc phi ciap bu va hoc bong chinh sdch
ciia hoc sinh, sinh vién”
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