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QUY TRINH THU HOC PHi
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Tong so trang : 08

Nguoi soan tW) Nguoi kiém tra Nguwoi phé duyét
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Ho va tén

V6 Thi Cam Nhung | L& Thj Thu Thuong | Dao Hoai Linh

Chire vu

PTP.Phu trach phong
PTP.TC-KT ~ TC-KT Hi¢u truong
K¢é toan trudng




I. MUC PICH,PHAM VI AP DUNG

1.1. Muc dich

Quy trinh nay duge xdy dung dé hudéng dan va théng nhit trong toan trudng vé trinh
tu, thu tuc thu hoc phi cta hoc sinh, sinh vién, hoc vién.

Kiém soat va quan Iy viéc thu hoc phi; dam bao thu ding, thu du, thu kip thoi;
khong dé thét thoat cac khoan thu.

1.2. Pham vi ap dung

Ap dung cho tit ca céc bd phan truc thude nha trudong va cho toan thé hoc sinh, sinh
vién, hoc vién theo hoc tai Truong Cao dﬁng K¥ thuit Cong - Nong nghiép Quang Binh.

II. PINH NGHIA, TAI LIEU CAN CU, CHU VIET TAT

2.1. Pinh nghia

Hoc phi 1a khoan tién ma nguoi hoc phai ndp dé chi tra mot phén hodc toan bd chi
phi cta dich vu gido duc, dao tao.

Nha truong cén ¢t vao cac quy dinh clia nha nuée ciing nhu tinh hinh thyec té tai don
vi dé quy dinh murc thu hoc phi.

2.2. Céc tir viét tit trong quy trinh

- Phong TC-KT: Phong Tai chinh - Ké toan

- HSSVHYV: Hoc sinh, sinh vién, hoc vién

- CBGVNV: Cén bg, gido vién, nhan vién

- GVCN: Giao vién chu nhiém

2.3. Tai liéu ciin cir

Luét Ké toan s6 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015;

Nghi dinh s6 81/2021/NB-CP ngay 27/08/2021 ciia Chinh pht quy dinh vé co ché
thu, quan ly hoc phi d6i v6i co sé gido duc thudc hé théng gido duc quéc dan va chinh sach
mién, giam hoc phi, hé trg chi phi hoc tap; gia dich vu trong linh vuc gido duc, dao tao;

Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 06 ndm 2021 ctia Chinh phi quy dinh co
ché tyr chi tai chinh ctia don vi si nghiép cong lap;

Thoéng tu 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 huéng din thuc hién ché d ké toan
hanh chinh su nghiép;

Thong tu 56/2022/TT-BTC ngay 16/09/2022 huéng ddn mét s6 ndi dung vé co ché
tw chu tai chinh ctia don vi su nghiép cong 14p; xir ly tai san, tai chinh khi té chire lai, giai
thé don vi su nghiép cong l4p.

STT Tén biéu miu S hiéu
1 | Quyét dinh quy dinh mirc thu hoc phi BMO1/QT39/TCKT
2 | Gidy bdo hoc phi BMO02/QT39/TCKT
3 Danh séch thong bao HSSVHV ndp hoc phi BMO03/QT39/TCKT
4 | Hoa don ban hang BMO04/QT39/TCKT
5 | SO chi tiét thu hoc phi BMO05/QT39/TCKT




Thong bao HSSVHYV ng hoc phi

BMO06/QT39/TCKT




IIL.LBANG THEO DOI NHUNG THAY POI

STT

A - A
Lan sira doi

Trang

Noi dung thay dbi

Ngay thay dbi




IV. BANG LIET KE CAC BUGC HOAT PONG
“Quy trinh thu hoc phi” gdbm céc budc:

TT

Buéc cong viéc

Pon vi/ by phan
thwe hién

Két qua

Pé xuat nhu cau

Phong Tai chinh —
K¢ toan

Du thiao Quyét dinh quy dinh muc
thu hoc phi

Quyét dinh quy dinh mirc thu hoc phi

2 | Xét duyét Hiéu trudng
Théng bao cac Quyét | Cac Phong, Khoa, Thong bédo nop hoc phi;
3 | dinh quy dinh muc thu | Ban, Trung tdm va (Gidy bdo nhap hoc
hoc phi GVCN cac lop
4 Léap Danh sach thu hoc | Phong Tai chinh — [Danh sach théng bao HSSVHV nop
phi K¢ toan oc phi
, Phong TCKT, céc [Danh sach théng bao HSSVHV ndp
5 Thong béo, doc thuc [ Khoa, Ban, Trung fhoc phi dugc giri dén cho HSSVHV
HSSVHV ndp hoc phi | tdm va GVCN cac
16p
6 | Nop hoc phi HSSVHV Hoa don ban hang
7 |"Thuhoeht Ilz}iong Tai chinh — [Héa don ban hang
¢ todn
; e S chi tiét thu hoc phi;
8 | Thng hop hooiphi cong Tai chinh ~in,h ssch thong bio HSSVHV nop
¢ toan :
hoc phi
Thong bdo n¢ hoc phi Thong bao HSSVHV ng hoc phi
cho HSSVHYV trudc khi 5 e
9 | thi két thic modun, hoc | Pne T2 chinh =
phén, thi két thuc khoa
hoc.
Quyét dinh quy dinh muc thu hoc
phi;
oo I Phong Tai chinh — [Héa don ban hang;
S | S S Ké toén Sé chi tiét thu hoc phi:

(Va cdc chieng tir khdc lién quan dén

nghiép vu thu hoc phi).
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