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Chir ky Nguwdi soan thao Nguoi kiém tra =l Nguoi phé duyét
/

Ho va tén Lé Thi Vinh Ha Lé Thi Thu Thuong | Dao Hoai Linh

Chire vu Ké toan tai san

Nhan vién ké toan Hiéu truéng



I. MUC PICH,PHAM VI AP DUNG
1.1. Muc dich

Quy trinh nay nhdm quy dinh va huéng dén trinh tu thuc hién cong tac
cap nhién liéu, phu tung sira chita xe tap 1ai, vin phong phadm tai Trudong Cao
dang K§ thuat Cong - Néng nghiép Quéang Binh.

Kiém soat va quan ly viéc cdp phat nhién liéu, phu ting, vin phong pham
phuc vu cbng tac dao tao dam bao kip thoi, chdng sai sét that thoét trong qué
trinh cdp phat.

1.2. Pham vi ap dung

Ap dung cho tit ca cic bd phan, c4 nhéan ¢6 nhu ciu tai Trudong Cao déng
K¥ thudt Céng - Nong nghiép Quang Binh.

II. PINH NGHIA, TAI LIEU CAN CU, CHU VIET TAT
2.1. Dinh nghia

Vit tu, hang héa day 1a cac yéu t6 dau vao dung dé cung cép cho dich vu
hoat dong dao tao. Hang héa la dbi twong don vi mua vao dung dé phuc vu sira
chira, phuc vu hoat déng dao tao ma khong qua khéu san xuét ché bién nhu: phu
ting xe, gidy A4, but...

2.2. Céc tir viét tit trong quy trinh

- Phong TC-KT: Phong Tai chinh - K& toén

- Phong TC-HC: Phong Tb chirc - Hanh chinh
2.3. Tai li€u cin c

Luat K& toan sb 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015;

Thong tu 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 huéng dan thyc hién ché
d06 ké toan hanh chinh sy nghiép;

2.4. Biéu miu

STT Tén biéu miu S6 hiéu
1 | Phiéu dé nghi cip vin phong phdm BMO01/QT05/CDCNN
2 | Phiéu dé nghi c4p nhién liéu BMO02/QT05/CDCNN
3 | Phiéu dé nghi cép vat tu BM03/QT05/CDCNN
4 | Phiéu xuét kho BM04/QT05/CDCNN
5 | S6 kho BMO05/QT05/CDCNN




IILBANG THEO DOI NHUNG THAY POI

. Ngay th
STT | Linsiaddi | Trang Nbi dung thay dbi gagéi i
IV. BANG LIET KE CAC BUOC HOAT PONG
Pon vi/ bo
TT Buéc cong viéc phan thuc Két qua
hién
Pl Khow, | Phiéu dé cap van phong pham

- Phiéu dé cap vat tur

- Phi€u dé nghi cap nhién liéu
Danh muc vt tu hang héa duoc kiém
tra

1 | P& xuit nhu cdu .
B Ban, Trung tam

Kiém tra PICSET
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